QUY TRINH THU TUC THUE, TRA, CHUYEN NHUQNG, CHO THUE LA,

en nhuc_mg dia dlem kinh doanh, Don xin dbi ten st dung dia diém kmh doanh,
Can cudc hoéc gidy Cin cudce cong dan (ban photo)

- Cac gidy to kém theo: Bién lai ky

Ky qui tién thé chan (truong hop mat bién lai

phai c6 gidy cam két x4c nhan ctia chinh quyén dia phuong theo mau), hgp dong thué
dia diém kinh doanh véi Ban Quan ly chg. Cac gidy to x4c nhan la nguoi than nhu:
Gidy chung tir, gidy khai sinh, gidy két hon (c6 ching thuc).

- Céc loai don, hop ddng chuyén nhuong, gidy cam két..

.nguoi dung tén don

phéi tw ky va chiu trdch nhiém v& cc ndi dung trong don theo quy dinh phap luat.

(Truomg hop ky thay hodc ky khong ding dbi tuwong thi hd so s& khong duoe giai

quyét hodc bi bi huy).
IL. Quy trinh:

PHUGY

Trach o ]
Thii tue Hb so nhiém thuyc Thot B thype
E o E hién
hi¢n ’
Buwge 1: Kiém tra va nhdn diy du ho so: Pon xin | T0 trudng,
thué dia diém kinh doanh, Cin cudce hodc gidy | Doi truong, Trone Ol ne B
CCCD. Ky xac nh@n don, ra phiéu nhén ho so voi | phu trach cac & viécg e
tiéu thuong. Ghi s0 theo doi. Chuyén T nghiép cho truc ‘
VUL thudc
Bude2: 1 ) Thoi gian khéng
- Trinh hé so cho Truéng ban phé duyét. T6 | Kétoanthu | qua3 ngay lam
Thué | nghiép vu lién h¢ véi ti€u thuong dong ticn dat Thu quy vige. Néu qua 03
dia diém | trude 02 thang tién thué mét bang va vé sinh theo ngay tiéu thuong
kinh thl_xg t& tai thoi dieém b thu. khong lién hé thuc
doanh | - T6 chtrc cho h¢ ti€u thuong ky hop dong thué | To6, Poi Phu | hién tién dat trude
dién tich ban hang véi Ban Quan 1y cho. trach cac cho | s€ béo cdo va huy
don xin thué...
) ) ggit;rgf’ Ngay sau khi tiéu
Bwéc 3: TO chirc ban giao dia diém kinh doanh, s thwong duge ky
. TERe f 2 : g phu trach cac A i
13p bién ban cu thé luu tai chg quan ly. hop dong vai Ban
CALF e Quan ly chg
thudc yene
Tra dia Bude 1: Kiém tra va nhan dy du hd so: Pon xin
didm tra dia Chem kinh doanh, Céan cudc hodc CCCD,
iem
Kinh bién lai tién ky quy thé chan (ban gbc), trudmg Td trud
pe— hop mét bién lai, tiéu thwong thyc hién to cam Do truo:ng,
(Bbi voi két (theo mau, c6 xac nhan chit ky cua UBND hgltrgiﬁri:%c Trong 01 ngay lam
i phudng, xd noi cu tri), Hop ddng cua tiéu Pt viée
1éu h ‘B s hidu 1 cho truc
thurong thuong véi Ban Quéan ly chg con hiéu lue. Ky Xac P
< 1w | nhén don (chinh cha ky), ra phiéu nhén hd so véi ;
co ky
5 tiéu thuong, ghi sb theo doi. Chuyén T nghiép
quy) |




Trach N
Thu tuc Ho so nhiém thuec <Al gf?n the
] e hién
hién j
Bude 2:
- Kiém tra day da ho so, ra soat b thu va trinh
Tru‘c‘mg i k)'/lduya. P ; .« | Kétoan thu
Truong hop tiéu thuong khong chung thuc gidy s v Tl
Thoi gian tra keét
to o lién quan nhung photo dem ban gbc thi phai T
qua doi voi trudng
ddi chiéu véi ban gbe. b o Bt Tl B
+ Ra soat trinh Trudng ban ky duyét (co bién lai °p 01 v
k¥ qug) quy trong ngay
L I R lam wviéc. Truong
+ Trudong hop mat bién lai ky quy phai ra soat B 5 0. G ot
v . 2 % N dEe e s 3 hop mat bién lai ky
bién lai, ho so goc trudc day, ldp to trinh dé - 3 "
. i . quy 7 ngay lam
Trudng ban ky phé duyét. " 2 | oia
5 5, P B oamn oty e 5 Phu trach ké | viéc
Luu y: Truong hop mat bién lai To nghiép vu todin
s€ can cir vao ching tir néu van con luu hod so
(bién lai ky qu§) méi tién hanh chi tra tién ky
quy.
Buéc 3: Ngay sau khi dugc phé duyét xong ho so | Phu trach ké
1ap phi€u chi ti€n ky quy trinh lanh dao phé | todn, Thu
duyét, lién hé tiéu thuong 1én nhén lai va. Luu ho quy
SO
Budce 4: )
+ Tiéu thuong nhan tién tra quay, hop dong ty | +Kétodn |Ngay sau khi tiéu
thanh 1y néu con thoi han. Piéu chinh bd thu thu thuong nhén tién
hang thang cua cho. i ky quy theé chan va
+ Thue hign tiép nhin quay da tra. +To, Bo1, | hop dong tu thanh
phu trach cac | 1y
cho
Bude 1: Kiém tra va nhan day da hd so: Don xin T3 trudn
trd dia diém kinh doanh, Cén cuéc hodc CCCD, | o oone
A b A i s il bai trudng,
hop dong ctia Tieéu thuong véi Ban Quan ly cho hu trach céc | 01 neav Iam viec
con hiéu lue. Ky xac nhan don, Ghi s6 theo ddi, P Sy i
7 e co pik 2 1 chog truc
ra phiéu nhan ho so véi tiéu thuong. Chuyén T6 dhithic
Tra dia | nShiép v '
diém | Buwée 2: Kiém tra hd so va trinh Truéng ban £, o ia o n
Gk | duyah K& toan thu 01 ngay lam viéc
doanh Buwére 3: Lap phicu chi, lién hé ti€u thuong chi tra
(Doi véi | tien dat trude.
tiéu * Lwu y:
thuong 1 . Trugng hop tra dia diém dén ngay két thiic hop
dzﬂ ltl,‘mc dong, khi chua dén ngay ket thuc hop dong thi
= thang | 1 0an tidn dat trude xem nhu 14 ngudn thu cia
tien thué Ban Ouln 1§ cher )
at bv 4 — - . . = A i N N A
ELMERS ) < Truong hop dugce nhan lai tién dét trude khi k4 t?an C~h1 01 ngay lam viéc
va ve et o A Thua quy
sinh) chura hét thoi gian thue hién hop dong:

1) Ban thén tiéu thuong bi méc bénh hiém nghéo,
tai biéng...(co giéy két ludn cua bénh vién).

2) Ban thén tiéu thuong méat dot ngdt (thoi g1an
nhan tién t6i da 02 thang ké tir ngay cd gidy
ching tir).




Trach N ,
Thii tuc 13 so fhigm thge | L ROL e e
hién e
Bwéce 4: . ) )
- Ngay sau khi chi tra tién dat truée phu trach ké - Ké toan
toan theo ddi ho so, ké toan thu diéu chinh bd tl}u;
thu, ngay sau khi hoan thanh thu tra quay hop | PT ke toén;
dong tu thanh 1y, . )
- Sau khi chi tra ti€n ddt trude ching tir chi huu | - K& toén chi
trir gibng nhu chi thudong xuyén. Thu quy
- Céc chg t6 chire tiép nhan quay tra - T6 Trudng,
Dai trudng,
phu trach céac
cho
Bwée 1: Kiém tra va nhén day da ho so: Hop
dong chuyén nhugng (theo mau), Can cude hode
CCCD, bién lai tién ky quy thé chén (ban gbe), - P
T trudng,
truong hop mat bién lai, tiéu thwong thuc hién to —
Dai trudng,
cam két (theo mau, c¢6 xdc nhan chir ky coa . . 5 ye o
pe. i A " phu trach cac | 01 ngay lam viéc
UBND phudng, xd), hop dong cua Tiéu thuong
g o e ., N cho truc
v6i Ban Quan ly chg con hiéu lyc. Ky xdc nhén e
don, ra phieu nhén ho so véi ticu thuong. Chuyén i
T6 nghiép vu.
==
pH ﬂg
Buée 2: . i /B—&N
Thii tye || Kiém tra day du ho so, ra sodt bd thu va trinh QuAN W
i Truong ban ky duyét. T
e Truong hop tidu thuong khong chung, thue gidy Q“M
nhwong . +Thoi gian tra lz:eL /
. 2.z~ | 0 o lién quan nhung photo dem ban gbc thi phai | K& todn thu -
dia diém &5 chidu v6i ban ghe. qua dbi voi tmoﬁ@___,/
b + Ra soat trinh Trudng ban ky duyét (cé bién lai hf')np l‘ihgng it
doanh k¢ qu) bién lai la 01 ngay
(C§~1§Y + Truong hop mat bién lai ky quy phai ra sodt T{f; Jéic' bk
AW bien lai, hd so gée trude ddy, lap tor trinh dé _ruong hop m
bién lai la 7 ngay
Trudng ban ky phé duyét. | lam viee
* Luu y: Truong hop mét bién lai Td nghiép vu | Phu trach ke :
s€ cdn cu vao ching tiur neu van con luu ho SO todn
(bién lai ky quy) méi tién hanh chi tra tién ky
quy. ‘
Buwée 3: Ngay sau khi duge phé duyét xong ho Phy trach ké
so. Lép phiéu chi trinh lanh dao ky duyét chi tra L Py
toan, ké toan
tlen ky quy cho tidu thuong ¢, 1ap ph1eu thu, thu L. o taea
thu, ké todn 01 ngay lam viéc
tién ky quy tiéu thuong méi. Lién hé tiéu thuong it Tl it
ky hoan tit hd so luu trit ding quy dinh. ’ awy
Bu«irg 4:
+ Diu chinh b9 thu. +Keétoan | Ngay sau khi thuc
+ T& chice cho tiéu thwong méi ky hop ddn : To thu hién quy trinh thu,
g ¥ hop dong L quy tri
chite thyc hién viée ban giao quay giita 02 tiéu | +T8, Doi, chi va ky ho so cua
thuong Phu trach cac | tiéu thuong
cho
Thi tuc | Buée 1: Kiém tra va nhan day da hd so: Hop | T0 trudng, 01 neav 1am vie
chuyén | dong chuyén nhuong (theo mau); Cin cude hodic | Dol trudng, Al AL Wi




Trach e ‘
Thu tuc Hb so nhiém thye Loy lgllz:n oo
’ " ién
hién ’
nhwong | CCCD, hop déng cua Tiéu thuong v6i Ban Quan | phu trach cac
quz“ly ly cho con hiéu luc. Ky xac nhin don, ra phiéu cho truc
kinh nhén hd so vé6i tiéu thuong. Chuyén T nghiép thude
doanh | vu.
(dat
trudc 2 | Bwde 2: Ra soat, trinh Trudng ban ky duyét. Ké toan thu | 01 ngay lam viée
thang
tién thué | Buée 3:
dién tich | + Lién hé Tiéu thuong cii chi tra tién dat trude. + K& toan chi
vavé | + Lién hé Tidu thuong méi dé thu tién dit trude. | + Ké toan 01 ngay lam viéc
sinh) thu
+ Tha quy
Buéc 4: Ngay sau khi thuc hién budc 3.
+ Diéu chinh bo thu. + K& toan
+ T chirc thuc hién viéc ban giao quiy gifra 02 | thu
tiéu thuong. Té chirc cho Tiéu thuong mdi ky | + Péi, phu 01 ngay lam viéc
hop dong thué dia diém kinh doanh véi Ban | trach cac cho
Quan 1y cho. truc thude
.2 Buée 1: Kiém tra va nhan day da hd so: Chinh
Tiéu o g ey i RS ;
cht phai 1am hop ddng cho thué lai, cho muon lai %
Likang iy kinh doanh véi ngudi cho thué. Hop don 16, Bo1, phu
cho thué | &5 o sasaihy - 20D CORE | trach cac cho | 01 ngady lam viéc
S, o T1§3u t}wcmgﬁ vo1 Ban _(guan lyj Ch({ con hu’_afl lFl;\C. T
i Ky xdc n‘hz_m, ra phidu nl}mn 1}0 so vdi tidu
lai ql.l Ay thuong. Trinh Tru'orng. ban ky duyét . i
"kinh Bu’(’?'c 2: Ngay sau khi dugc phé duyét, chuyén to | K& toan thu
doanh nghiép vu theo ddi, kém vao hop dong cta chinh
oan P
chu da luu.
Buwée 1: Kiém tra va nhan day da hd so:
1/ Cdc gidy to co bin: T4 trudng, 01 ngay lam viéc
- Don d6i tén st dung dia diém kinh doanh (theo | D6i trudng,
mAu) ¢ x4c nhén ctia dia phuong noi cu tri. Can | phu trach cac
cude hosic CCCD ca 02 bén (ban photo). Quyén |  cho truc
Péitén | hop ddng thué dién tich. Bién lai ky qu§ thé chan. thude
thué dia | 2/ Cdc truong hop cu thé:
diém | 2.1/ Truong hop cha, me déi tén cho con (nguegc
kinh | lai):
doanh - Truong hop con bién lai ky quy thé chan:
(giai + Truong hop 02 bén con song Céc gidy to
quyét | theo quy dinh phin I, kém theo gidy khai sinh.
cho céc + Trudng hop cha, me chét (nguoc lai): Cac
truong gidy to theo quy dinh phén 1, kém theo gidy khai
hop sinh, gidy ching tu.
mang * Truong hop cha me chét ngudi duge chuyén
tinh chat | t&n 1ap cam két nhitng anh chi em trong gia dinh
thira k€) | s& ddng thuén giao cho ngudi duoc chuyén tén dé

dtmg tén st dung dia diém kinh doanh va s&
khong c6 tranh chép khiéu nai vé sau hodc c6
gidy to Gy quyén, dong thuan tuong phan.

- Trudng hop mét gidy bién lai ky quy thé chén:




Thii tuc

Ho so

Trach
nhi¢m thue
hi¢n

Thoi gian thue
hién

+ Trudmg hop 02 con song: Céc gidy to theo
quy dinh phéan 7, kém theo gidy khai sinh. Nguoi
chuyén tén Iap to cam két c6 ndi dung da mét
bién lai ky quy (x4c nhan chit ky tai Uy ban nhin
dan phuodng, x& noi cu trd).

+ Trudng hop cha, me chét (nguoc lai): Cac
gidy to theo quy dinh phén 1, kém theo gidy khai
sinh, glay ching tir. Nguoi duge chuyén tén lap
to cam két ¢6 ndi dung da mét bién lai ky quy
(x4c nhan chit ky tai Uy ban nhdn dén x3,
phudng). B sung céc gidy to nhu phin (%) trén.
2.2/ Truomg hop anh, chi, em rudt déi tén cho
nhau:

+ Truong hop 02 bén con sbng;:

- Trudng hop ¢6 bién lai ky quy thé chan: Cac
gidy t& theo quy dinh phén 1. Gidy khai sinh c&
02 bén, hodc hd so ching minh duge mdi quan
hé gia dinh.

- Trudng hop mat bién lai ky quy thé chan:
Céc gidy to theo quy dinh phin 1. Gidy khai sinh
ca 02 bén, hodc hd so chimg minh duge méi quan
h¢ gia dinh. Nguoi chuyén tén lap to cam két co
ni dung da mét bién lai ky qu¥ (x4c nhén chit ky
tai Uy ban nhén dan x4, phuong).

+ Truong hop dimg t€n qudy bi chét: Cac gidy
to theo quy dinh phan 1. Gidy khai sinh ca 02
bén, gidy chimg t&r ngudi dimg tén quiy. Nguoi
dugc chuyén tén lap to cam két c6 ndi dung da
mét bién lai ky qu§ (xéc nhén chit ky tai Uy ban
nhan dan x4, phudng). va thuc hién tht tuc (¥).
2.3/ Tir vo sang chong va (nguoc lai):

- Trudng hop con bién lai ky quy thé chén:

+ Truong hop 02 bén con song: Cac gidy to
theo quy dinh phén 1. Gidy déng ky két hon.

+ Truong hop 01 bén d chét: BS sung thém
gifly chimg t.

- Trudng hop mét bién lai ky quy thé chan:

+ Truong hop 02 bén con song: Cac gify to
nhu trén Nguoi chuyén tén I8p t& cam két ¢ ndi
dung da mat bién lai ky qu§ (x4c nhén chit ky tai
Uy ban nhén dan x4, phuong).

+ Truong hop 01 bén da chét: Céc gidy to
nhu trén. B sung g1ay chimg tir. Nguoi duge
chuyén tén 1ap t& cam két c6 nodi dung da mat
bién lai ky quy (x4c nhén chit ky tai Uy ban nhén
dan x4, phudng).

* Luu y: Db voi trurorng hop khong c6 ky quy
thé chan cac thu tyc gidi gidy to theo quy dinh
phan 1 (khoéng c6 bién lai), va giai quyet céc
truong hop: Cha, me chuyén cho con (ngugce lai),

T6 trudng,
Doi trudng,
phu trach céc
cho truc
thudc

01 ngay lam viéc




Trach e
Thil tyc Hd so nhiém thye | 1000 = trype
oA 1€n
hién j
anh chi em rudt, vg chong gibng nhu trén), néu
c6 tien dat trude theo sé da duge ghi trong hop
dong.
Sau khi kiém tra dy du, ra phiéu thu nhan hd so,
chuyén T nghiép vu.
Bude 2:
1/ Truomg hop cé tién ky quy thé chén: 1/ Phu trich | 1/ Thoi gian tra két
+ Trudng hop c6 bién lai: Kiém tra ra soat trinh ké toan qua ddi v6i truong
Trudng ban ky duyét hop khéng mét
+ Truong hop mét bién lai: Trudng hop mét bién lai la 01 ngay
bién lai ky qu§ phai ra soat bién lai, hd so gbe lam viée. Trudng
truge ddy, 18p to trinh dé Truong ban ky phé hop mét bién lai Ia
duyét. 2/Kétoan | 07 ngay lam viéc.
2/ Trudng hop khong ky quy thé chan hodc cé thu
tién dat trude: Kiém tra ra soat trinh Truéng ban 2/ 01 ngay lam viéc
ky duyét.
* Luu y: Truong hop mat bién lai T nghi¢p vu
s€ cdn clt vao chung tur neu van con luu ho SO
(bién lai ky qu§) méi tién hanh chi tra tién ky
quy.
Buée 3:
1/ Trudng hop c6 tién ky quy thé chan: Lién hé | 1/ Phu trach | 01 ngay lam viéce
tidu thuong lap ph1eu chi cho ngucn d6i tén va | Ké toan, thil
phiéu thu cho nguoi duge ddi tén tidn ky quy thé qu¥
chan.
2/ Trudng hop cé tién dit trude: 2/ K€ toan | 01 ngdy lam viéc
thu, ké toan
Lap phleu thu ngudi dwoc dbi tén, 1ap phiéu chi chi, thu qu.

ngudi ddi tén.

Budére 4: K& toan thu diéu chinh bd thu,

Tb chirc giao, nhan quiy gifta 02 bén va cho tiéu
thuong duge d6i ky hop déng véi Ban Quan 1y
cho.

Keé toan thu

T4 trudng,
Doi trudng,
phu trach céc
cho truc
thude

Ghi chii: cdc logi gidy to cd nhin cia tidu thwong cé thé np ban photo
cong chirng hodc ban photo kém theo ban goc dé doi chiéu.




