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An Hi, ngay 13 thang 10 nam 2025

BANG PHAN CONG NHIEM VU VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
BAN QUAN LY CHQ BEN TRE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 33/0D-OLC ngay 13 thing 10 ndm 2025 cia Ban Qudn 1y cho Bén Tre)

L. Phan c6ng nhiém vu T6 Hanh chinh — Nghiép vu:

thanh vién trong T4 thue hién nhiém vu chung va nhiém
vu chuyén mén cua tirng ca nhan phu trach, duge phép
thira 1énh Ban l&nh dao yéu céu cac Déi, T6 ¢6 lién quan
chudn bi cac diéu kién cin thiét cho cac cude hop, hoi
nghi va phuc v tiép khach cac noi khac dén co quan lién
hé lam viéc, tham quan hoc tdp kinh nghiém. Té trudng
fruc tiép didu hanh nhiing cong viéc cu thé nhu sau:

Theo d&i truc tiép, thim dinh trudéc céc van ban
chuyén mén ciia cic thanh vién T4 Hanh chinh — Nghiép
vu khi trinh Ban l&nh dao ky tén va theo dai nhiic nh& cac
thanh vién chuyén mén thyc hién dén khi c¢6 két qua.

Chuén bj ndi dung, chuong trinh cdc cude hop, héi
nghi cfia co quan, ddng thoi thira 18nh Ban l4nh dao tridu
tap can bd, cong nhén vién chitc, lao dong trong co quan
vé du hop, héi nghi ding thanh phén theo yéu ciu cia
lanh dao. Sap xép lich 1am viée, lich truc hang tuan, hang
thang cta Ban l&nh dao.
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Tham muu cho thu truong don vi gial d4p thic mic,
kién nghi cta nhén dén; tiép nhan dom thu t§ céo, khiéu
nai cta nhén dén, vién chie va ngudi lao dong trong don
vi, bdo cdo Ban ldnh dao co quan xem xét va sap xep lich
hop giai quyét ding theo luat dinh.

Phu trach theo ddi viéc van hanh trang théng tin dién
tir cuia Ban Quan ly chg, phin cdng thanh vién theo dbi,
truy cép bd sung dit liéu, hinh anh, bai vist ......

Tham muu cho Ban lanh dao xdy dyng cac quy trinh
thue hién nhiém vu tai don vi hodc phin cong cdc thanh
vién trong té thuc hién cac quy trinh c6 lién quan trong
qua trinh thuc hién nhi€ém vu ctia tb

Chiu trédch nhiém chung trong moi viéc diéu hanh cia
18 Hanh chinh — Nghiép vu trude 1rueéng ban va Ban
lanh dao. Thue hién cac nhiém vu khéc do Ban lanh dao
phén cong.

02

V& Tudng Vén

08/11/1984

K& toan
thu

Pai hoc Ké
toan

Tham muu thye hién theo quy dinh cia phép luét hién
hanh.

Téng hop, ldp va quan 1y toan bo sb bd cic ngudn thu
nhu: Thu [€ phi, thu dich vu cho thué dién tich ban hang,
thu dich vu vé sinh va cée thu d1ch vu khéc. Tham muu
d& xudt vige khai thac cac nguon thu cla co quan theo
quy dinh hién hanh. Két hop vé&i phu trach ké toan cap
nhét b(:J thu cho thué dién tich ban hang tai cdc cho néu co
thay ddi b thu ky quy thé chan cia cho.

Kié‘1n tra, nhég nhé céc bd phén trye thuge co quan
ndp tién cac nguodn thu da thu duge ve thi quy co quan
theo quy dinh, tranh tinh trang that thoat tién mat.

Tham gia kiém tra, ghi bién ban, chuén bi hd so kiém

VvC
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tra khi kiém tra tai chinh dinh ky, dot xudt cong tac thu
ph1 thu dich vu cho thué mit béng, dich vu v& sinh va
céc dich vu khéc & céc chg. Bao cao sé no ton dong & céc
cho theo dinh k¥ hang théang dé Ban 13nh dao kip thoi chi
dao giai quyét.

Quén Iy héa don dién tir, cui vé bién lai thu theo ding
quy dinh. Pinh k¥ 14p béo cdo voi co quan thué vé tinh
hinh sit dung bién lai thu phi, 1€ phi cua co quan. Bong
thoi cha dong ph01 hop li€n hé voi thué khi co nhitng van
@8 1ién quan dén Thué.

Tham muu 14p ké hoach chudn bi day di hoa don dién
ti, clii vé bién lai dé d4p tng cbng tic thu cia trong don
vi, theo d&i cAp phat cho cic chg, cli vé bién lai thu sau
khi d& quyét toan xong lén danh muc, déng hop va
chuyén cho b phan luu trit.

Tham muu ky va thue hién theo ddi, quan 1y hop déng
v6i cac tiéu thuong vé viée thué, su dung dlem kinh
doanh theo phuwong 4n khai théc, bb tri, sép Aep khu vue
kinh doanh, sir dung diém kinh doanh tai cho va cac dich
vu khéc theo quy dinh clia phép luat. Chiu trach nhiém vé

thue hién céc quy trinh cia ngudn thu dich vy cta don vi.

Lap b6 thu dich vu cho thué dién tich ban hang va dich
vu vé sinh hang ndm & cac chg ding theo quy dinh.

Theo d&i cac hop dong ¢6 thoi han va tham muu cho
Ban lanh dao thue hién 14p lai hop ddng c6 thoi han, néu
phai 16 chire d4u gia cho thué dién tich bén hang, dich vu
cho thué khéc ciia don vi thi tién hanh soan théo, 14p quy
trinh, }uu gitt quy trml} dau g1:§ va theo dai viée thuc hién
hop d6ng sau khi c6 két qué dau gia theo quy dinh.

Theo d&i tidn dit trude thue hién hop ddng ca tidu

——
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thuong va cac déi tac cd lién quan tai cdc cho

Phdi hop v6i phu trach ké toan thue hién nhiém vu ké
toan tai chinh theo quy dinh ctia Lut K& toan.

H6 tro tinh tién ngudn thu hd - chi hé nhu: Pién, nudc
cta cac hd kinh doanh va tinh chi phi tién dién, nudc cha
don vi; kidém tra ngudn thu hé - chi hd tién dién, nuée cac
cho.

Tham muu t6t cho T trwémg va Ban lanh dao trong
nhiém vu dugc phén cong khi cé yéu can.

Chiju trach nhiém v&i nhiém vu duge phén cong trude
Té truéng va Ban lanh dao don vi.

Tham muu bt va thic hién cdng viée khic (néu c6) do
Ban lénh dao va To trudng phdn cdng khi ¢é yéu céu...

03

Nguyén Thi Thanh

Loan

21/4/1984

Thu qu§ -
vén thu

Trung cip ké
toan

Tham mum thire hién nhiém vu theo quy dinh cua phap
ludt hién hanh.

han va gifr toan b cac ngudn tién thu duoc cla co
quan dﬁng theo phiéu thu cua ké toan.

Chi tién phuc vu cho cac hoat dong trong co quan
dtng theo phidu chi ctia k& toan.

Cép nhét vao qu¥y tién mat sb tién thu, chi theo ding
quy dinh hién hanh.

Diing ndp tién vao Kho bac, Ngin hang; khéng dé tién
mit tai quf co quan quid midc quy Chnh {20.000.000
ddng/mgay).

Thudng xuyén dbi chiéu véi cdc ké toan dé xéc dinh
chinh x4c s6 du tién mit tai qu§ co quan.

Chiu trach nhiém trong moi trudng hop that thodt tién
clia co quan (ké ca trudng hop nhan nhim tién gia).

Vi
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Mua sim vin phong phim, quin ly, cip phat phuc vu |
cho hoat déng cta co quan va tham gia mua sém cac loai |
hang hoéa khéc khi 1anh dao co quan yéu cau

Phéi thp voi phu trach ké toan thuc hién nhiém vu tai
chinh ké toan theo quy dinh.

Tiép nhan cdng vin dén chuyen cho Ban lanh dao xem
xét xit ly, ghi chép vao sO theo ddi, déng ddu chuyén
cbng vén di trén hé thong quén ly vin ban dleu hanh
Toffic (k& ca vin ban glay) chiu trach nhiém vé phan luu
tr{t, khong dugc lam thét thoat, phal bdo quan cdp nhat
day du.

Cung cép van ban dén, van ban di khi Ban lanh dao
yéu cau.

Ding ky mua bdo chi hang quy cho co quan va cac
loai tai ligu khi cé yéu cau.

Truc ’uep phat hanh cac thu moi, cac vin ban dén don

vi, ddi, t6 va cic ca nhan theo yéu chu cha T trudng va
Ban l&nh dao don vi.

Luu gift chi vé bién lai dd quyet todan xong, cac van
ban, hd so hét thoi gian huu trit.... Dé tham muu lap ké
hoach tiéu hity theo quy dinh hién hanh.

Theo ddi, nhéc nh& cac b phén 14p danh muc, goi hd
so luu trit cho véan thu theo diing qui dinh Luat luu tri.

Tham muu t6t cho T truéng va Ban lanh dao trong
nhiém vu dugce phin cong.

_Chiu trach nhiém v&i nhiém vy duge phan cong frude
T6 trudng va Ban 1anh dao don vi.

Thuc hién cong viéc khac (neu c6) do Ban lanh dao va

T4 trudng phan céng khi cb yéu cau.

A, AN
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04 | Péng Thi Tric Phuong 11/9/1990 | Phutrdch | Cirnhdnk& | Tham muu thye hién nhiém vy theo quy dinh cua phap | ¢
ké toan todn luat hién hanh.

Giup Ban lénh dao co quan quén Iy tai chinh, dé xuét v
kién v6l Ban lanh dao doi v6i nhitng cbng viée c6 lién
quan vé tai chinh va thuc hién nhitng cong viéc cu thé
nhu sau:

Lép dy toan thu, chi va soan thao quy ché chi tiéu néi
bd hang nam. Kién nghl va d& xuft bién phép ting thu,
tiét kiém chi tai don vi.

Kiém tra hd so, thanh quyét todn céc cong trinh x4y
dung dd hoan thanh dua vao s dung, kip thoi gian, ding
quy dinh, khéng dé cham 18 gy phlen ha (cac cong trinh
theo danh muyc phé duy¢t tir nguon von chi sw nghiép 6
tinh chat dau tur hang nidm); ghi tang tai san theo ding
quy dinh. Luu gift hé so quyét todn cong trinh sau khi da
dugc thanh, quyet toan theo quy dinh.

Theo d01 téng hop két qua thu, két qua chi va lap bao
cdo quyét todn tai chinh, thué hang thang, quy, 6 thang, 9
thang, ndm va céc viin ban c6 lién quan dén linh vuc tai
chinh theo dung quy dinh hién hanh, chiu trach nhiém sb
lidu tai chinh cua don vi.

Truc t1ep thue hién thi tuc, quén 1y, tdng hop, cip nhat
b thu tién ky qu§ thé chén cta ho kinh doanh & céc cho.

Chu tri phéi hop cing b6 phén xay dung co ban theo
doi, cip nhét 1ai san két chu ha tﬁng cho duge théng k&,
ké toan ddy dt v& hién vét va gia tri; thuc hién trich khéu
hao, tinh hao mon tai san; bac tri tai san theo quy dinh
cua phap ludt. Céc d6i tuong dugce giao quéan ly tai san
két céu ha ting cho theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
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Diéu 15 Nghi dinh 60/2024/NB-CP ngay 05/6/2024 va t6
chuc ¢6 lién quan thuc hién ké toan theo quy dinh hién
hanh. (m& sb séch theo d&i, trich khiu hao, tinh hao mon
tai san cdc cho cta co quan, t6 chirc kiém ké tai san ding
dinh ky; Thuc hién thanh ly, hay, didu chuyén tai san,
thiét bi ciia don vi ...).

Phéi hop cling bd phan xéy dung co ban thue hién luu
trik hd so quan 1y, ké todn va béo tri tai san két cau ha
tAng cho theo quy dinh ctia phép luat hién hanh:

+ Hb so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai
san: Quyét dinh giao, didu chuyén tai san cia co quan,
ngudi ¢o tham quyen; bién ban giac nhén tai san; Luu trit
hd so ban gbe (néu co)

+ Ho so phap Iy vé dit: nhing hd so ¢6 lign quan nhu
Quyét dinh giao dat cho thué dat; Hop déng thué dat déu
Ty trit ho so goc (néu c6) hogc file pdf méc do; Glay
ching nhén quyén st dung dat va tai san gn lidn voi dat
(hiru trit ban gbc).

+ Céc hd so, tai liéu khéc ¢6 lién quan dén cong téc tai
chinh theo quy dinh cta phap luét.

Cung cép ho so, giai trinh s liéu ké toén cho Ban lanh
dao va céc don vi khi c6 yéu can (nhung phai duge tha
trudng co quan dong ).

Kiém tra tdn quy tién mét,'tiéq gt Ngén hang, Kho
bac cla don vi hang ngay va cudi thang; theo ddi cac
khoan tam (ng.

Thuong Xuyen don dbe, déi chidu sb sach ké toan vai
ké toan thu, ké toan chi, kiém quy tlen mit dinh ky hodc
dot xudt, nhic nhé thd quy ndp tidn vio tai khoan clia

W
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Ban Quan 1y cho theo quy dinh. Chiu tréach nhiém luu trir
toan b chu'ng tir gbc, ho so thanh toan, quyét todn, s6
sach ké todn va b4o cdo quyét loan tai chinh clia co quan
theo ludt dinh.

Lién hé v6i cac nganh chitc ning nhu: Phong Kinh té, |

Ha tang va D6 thi, Ngn hang, thué, Kho bac v& chuyén
mon va g1a1 quyét céc vin dé c6 lién quan vé tai chinh
cua don vi.

Hing nam xay dung ké hoach kidm tra tai chinh cta
don vi, trinh Ban 13nh dao phé duyét ké hoach. Cha déng
trong viéc thuc hién ké hoach va téng hop béo céo khi két
thiic ké hoach kiém tra. Kip thoi tham muu xir Iy cdc sai
pham va céc giai phap dé ngin ngira sai pham (néu cé).

Tham muu kip thoi cho Ban lanh dgo thyc hién hop
ddng mua bio hiém chay nd bit budc theo quy dinh.

Tham muru va [4p ké hoach mua sém tai san khong qua
déu thau.

Chiu trach nhiém véi nhiém vu duge phén cong trudce
T4 trudng va Ban lanh dao co quan.

Tham muu tbt va thuc hién cac cong viéc khéc (néu
c0) do Ban lanh dao va TO trwdng phén cbng khi ¢é yéu
cau...

05

Hb Ngoc Trong

24/12/1988

XDCB

bH
XDDD&CN

" Linh vye xiy dung:
Tham muu thwe hién quy trinh ddu tu, sitta chita theo
quy dinh ctia phap luét hién hanh.
Tham muu thuc hién quy trinh cii tao, ning cép, duy
tu, bao dudng co s& vét chat, hang muc cong trinh ciia
chg theo quy dinh;

YO
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Tham muu l4p phuong én khai thac, bd tri, sp xép

khu vue kinh doanh, str dung Chem kinh doanh ta1 cho va |

thong bao cho Uy ban nhan dan chp c6 thim quyen

Tham mua k& hoach thuc hién b tri, sip xép thuong
nhan si dung diém kinh doanh theo phwong én khai théc,
bb tri, sip xép khu viuc kinh doanh, str dung diém kinh
doanh tai che.

Tham muu x4y dung va thuc hién hoan thanh tot ké
hoach dau tu cbng trung han va hang ndm di dugc cap co
thim quyén phé duyét theo quy dinh.

Tham muru trinh ty, thu tuc 1ap, phe duyét ké hoach va
du to4n kinh phi bao tri tai san két cdu ha tang cho thuc
hién theo quy dinh cta phap luét.

Phéi hop véi cac do6i trdmg, phu trach cho trién khai
ké hoach x4y dung moy, sira chita néng cép cac cong trinh
theo quy trinh. Kiém tra gi4 vat fu, hang hoa cua cac cong
trinh xdy dung.

Lién hé don vi tu van lap hd so thiét ké, du toan cac
cOng trinh trinh phé duyét.

Lap ké hoach lya chon nha thiu hogc déu thau, 14p ho
so madi thau trinh phé duyét.

Tham muu thuc hién k& hoach lwa chon nha théu, chi
dinh thau hoac d4u thau (théng bao mdi thau, _giao, ban

va nhan hd so du thau. Chuén bi céc tha tuc cén thiét dé
mo thau)

Pang tai K& hoach lva chon nha thau 1&n trang Web hé
thong mang d4u thiu qubc gla thwe hién quy trinh dau

w thau m thau, gia han thdi gian mé thau, tham muu Chi

dhu tu phé duyét két qua hga chon nha thau, ding tai

i

|1
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thong bao két qua lyra chon nha thau theo quy dinh.
_Téng hop bao cdo két qua lua chon nha théu hoge diu
thau trinh phé duyét.
Theo ddi, giam sat viéc thuc hién cic hop déng go6i
thau fr vin va xdy dung cdng trinh.

Tham gia nghiém thu, thanh Iy hop ddng tu van xay |

dung va xdy dung cdng trinh.
Lép hd so thanh todn, quyét todn cde cong trinh dau tu

theo quy dinh; ban giao hé so Quyét to4n cong trinh cho
Phu trach K& toan luu trit va c4p nhat tai san

Thyc hi€n quy trinh stra chita thuong xuyén, lién hé
don vi thi ¢ong sta chita tai san khi ¢6 sy ¢6 hu hong.

Kiém wra va tdng hop chuyén giao hd so cdc hang muc
sita chita thudng xuyén cho ké toan chi thanh todn va luu
trit.

Theo dbi, giam sat viéc sir dung, quéan 1y céc cong
trinh x4y dung ctia don vi trong thoi gian bao hanh cong
trinh. Lién hé véi don vi thi cong khidc phuc sira chita
trong théi gian cdng trinh ¢on bao hanh.

Chi tri phéi hop cung Phy trach ké todn thuc hién luu
trl ho so quan 1y va bao tri tai san két cdu ha tang cho
theo quy dinh ctia phap luit hién hanh:

+ Hb so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai
sén: Quyet dinh glao, diéu chuyen tai san clia co quan,
ngudi ¢6 tham quyen bién ban g1a0 nhén tai san; Luu tri
ban photo ban goc gcn Phu trach ké to4n liu.

+ Hb so ' phép 1y vé dat (Quyet dinh giao dat cho thué
dat; Hop déng thué dht; Gidy chimg nhén quyén str dung
d4t va tai sén gin lidn v&i dér); Luu i ban photo ban
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gbc goi Phu trach ké toan luu.

+ Céc hd so, tai liéu khac co lién quan dén cong tac
Xy dung.

Phéi hop véi phu trédch ké toan kiém k& tai san hang
ndm va dot xuat, t6 chiic quy trinh thanh 1y tai san (néu
cd), giéi trinh s0 liéu va chuan bi ho so phuc vu cho cong
tdc thanh tra, kiém tra, kiém todn céc cdng trinh x4y dung
(néu co).

Pl:léi hop v6i ké toan thu kiém tra b thu theo so db bd
tri sap x€p cla cac chg hang ndm, dam béo thu ding, thu
du dién tich cac cho tranh that thoat, ldng phi.

) Phéi hop v6i co quan chirc néng kiém tra hoat dong cua
Bén thuy ndi dia. Lép hd so gia han hoat ddng hang nam cua
Bén thuy ndi dia theo quy dinh.

Tham muru va 14p ké hoach mua sém tai san théng qua
dau thau.

Linh virc Phong chay chira chay

Cht tri phéi hep véi Déi, T, Phu trach cic chy xay
dung, trinh phé duyét Phuong é4n phong chéy chita chay,
Phuong én citu nan cttu hd cho cac chg theo quy dinh.

Tham muu x4y dung K& hoach Phong chéy chita chéy
v cllu nan cru hd hang nim cua don vi, x&y dung bdo
cao vé cong tac PCCC, CNCN hang quy, nim.

Lién hé véi don vi chuyén mén bao tri, stta chita thiét
bi PCCC d& duge trang bi tai cac chg.

Liru trif hd so phong chéy chita chdy cha don vi.

Linh vygc moi truong:

Lién hé v&i don vi chuyén moén ldp bao cdo gidm sat
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méi trudng hang nam i voi cac chg ¢6 khu xir Iy nude
théi; stra chira, cai tao, ning cap khu xu Iy nude thai cua
céc cho theo yéu ciu; tham muu hé so cép gidy phép méi
truong cho cac cho theo quy dinh;

Phéi hop véi don vi chuyén mén huéng dan Dai, 16,
Phu trach cac chg phuong phép van hanh cac khu xu ly
nudc thai; theo doi hoat dong cac khu xir 1y nude thai cac
cho kip théi béo céo 1&nh dao phu trach.

Chiu trach nhiém véi nhiém vu duge phén cong trude
Tb trwémg va Ban 1nh dao don vi.

Tham muu tbt va thyc hién cong viée khac (néu c6) do
Ban lénh dao va To trudong phéan cong khi ¢6 yéu cau...

06

Nguyén Trong Iloang

28/02/1980

Hanh
chinh-vin
phong

Cu nhén Ludt

Tham muu thye hién nhigm vy theo quy dinh cta phép
ludt hién hanh.

Tiép nhén cdc van bén chi dao cép trén, nghién ciru
soan thao céc bdo cdo, ké hoach, phwong an theo yéu cau.
Nhén bio céo cac Dgi, T6, phu trdch cac chq,‘céc phan
hanh lién quan téng hop soan thédo bdo cdo tudn, thang,
quy ndm hodc bdo cdo cac chuyén d€ 4ot xuat khi cé yéu
cau.

Soan thao ndi dung céc loai van bian don vi can phat
hanh nhu: T& trinh, d& nghi, théng bao, quyet dinh, cong
vin, ké hoach, bdo céo va céc loai vin ban tong hop trong
linh vuc duoc phin cong.

Ghi bién ban céc cude hop, hoi nghi, dam béo diy du
va luu vl theo quy dinh.

Tham muu x4y dung N&i quy chg theo quy dinh tai
Biéu 10 Nghi dinh 60/2024/ND-CP ngay 05/6/2024.

Phd bién, thong tin vé& chinh séch, phap ludt c6 lién

NLD
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L

Hg va tén

Nam sinh

Nam N

Chire vu

Trinh dg
chuyén mon

Phén cong nhiém vu

Ghi
chi

quan dén cac Doi, TH trién khai cho tiéu thuong kinh
doanh tai cho.

Phéi hop v6i co quan c6 chirc ning trong viée thuc
hién céc quy dinh v&: phong, chéng bénh truyén nhiém;
Bao vé tal nguyén nude, an ninh trit tu, an toan thyuc
phédm va do ludng trong pham vi chg, cdc khu vie kinh
doanh

Thue hién cdng tac t6 chirc cia don vi:

+ Quén 1y hd so vién chirc va ngudi lao dong trong co
quan. Theo d&i dién bién tién lwong cta vién chic, lao
dong kip thoi @& nghi Td trudng dé xuat hop Hai dong dé
x¢ét ndng luong ding nién han.

+ Lép céc hop ddng lao dong cho nhén vién trong don
vi, trinh Ban 1anh dao ky két hop dong lao déng theo qui
dinh.

+ Tham muu va thuc hién quy trinh trong cng téac thi
dua khen thuong, ky luat kip thoi de nghi hop Hoi dong
khen thuong, ky ludt cia co quan xét dé nghi vé trén
quyét dinh khen thuong dimg thoi gian quy dinh va xét
ky luat do6i voi vién chie va nguot lao dong vi pham.

Theo doi cong cu hd tro tai cac cho: dii cui....

_Chiu trach nhiém v6i nhiém vy dwogc phan cong trude
T6 trudng va Ban 1anh dao don vi.

Tham muu &t va thyc hién cdng viée khac (neu co) do

Ban l&nh dao va T4 trudng phéan cong khi ¢ yéu cau..

07

Trin Thi Ngoc Ha

26/8/1986

Ké toan
chi

Cir nhan ké
toan

Tham muu thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh.
Thuc hién céc khoan chi trong don vi. Kiém tra chimng

NLD
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TT

Ho va tén

Nim sinh

Nam

Nir

Chirc vu

Trinh do
chuyén mén

Phin cdng nhiém vu

Ghi

r

chni

tir ding v6i ndi dung chi thue t€, 14p phiéu chi thanh toan
tdt ca cdc khoan chi d& tham muu trinh Ban ldnh dao
duyét chi.

Lép Uy nhiém chi, phiéu chuyén tién; theo d&i cac |

phiéu chi tam {mg, nhéc nhé thanh todn theo quy dinh,
khong d€ tam Gng qua thoi gian trong dé nghi tam (mg
dugce duyét, ké tir ngay tam tng.

_ Chuyén giao tAt c& h so, chimg tir chi cho phy trach
ke todn kiém tra quyét toan va luu giir.

Thanh todn tién luong, tidn céng va thuc hién cac
chinh sach, ché d§ ddi véi can bo, CNVC-LD (BHXH,
BHYT, BHLD, BHTN).

Phbi hop véi phu trach ké toan thuc hién nhiém vy tai
chinh ké toan theo quy dinh ctia Luét ké todn.

Kiém tra hd so trinh Ban lanh dao duyét chi thanh
toan céc hang muc sta chita thudng xuyén ctia don vi.

Theo d&i, kiém tra va thue hién céc khoan chi trong
don vi

Theo d6i quan 1y cac hop ddng thude linh vure chi phi
co quan tir thoi gian ky dén khi hét han va thanh Iy hop
dong.

] Chiu trach nhiém v6i nhiém vu duge phén cbng trudc
Td trudng va Ban 18nh dao don vi.
Tham muu t6t va thyc hién cdng viéc khac (néu c6) do
Ban ldnh daoc va T6 trudng phin cong khi ¢d yéu cau...




II. Phan cong nhiém vu Céc Poi, T8, Phu trach che:

1. Trung tAm thwong mai (Poi 1)

15

quyén giao quan ly. Té chiic thuc hién quéan 1y tiéu thuong,
tai san ctia don vi, t& chire thuc hién khai thac cac quay ‘uong
tai chg. Chiu trach nhiém trudc Trudng ban va phap luét vé
moi hoat dong ctia Dai theo chic nang, nhiém vu dugc phén
cong. Thue hién tham miru gitp Ban lanh dao co quan chi
dao, theo doi va & chite trién khai thuc hién céc nhiém vu
thuoc Iinh vuc cong tac duoc phéan cong.

Phu trach chung, chiu trach nhiém truc tlep vé cong tac
PCCC, VSMT, ATVSTP cong tac xdy dung co ban, sip xép
cho, kiém fra quan ly toan hé théng dién, chiu trach nhiém
phén cdng sz“ip xép didu déng nhan vién va cac cong viéc
lién quan dén hozt dong thuéc pham vi ciia cho do minh phu
trach. Giai quyet cac don xin quéy, don tra quiy; giai quyét
don thw khiéu nai cha tiéu thuong thudc pham vi phu trach.
Truc tiép chi dao xay dyng, theo ddi, don ddc viée thuc hién
nhiém vu cong tac tai cho dugc phan cong; Quan 1y bo thu,
ngudn thu tai chg minh phu trach. True tiép td chirc giai toa,

1ap trat tu céc tuyén duong chung quanh; Quén 1y nhan vién |

trong ddi; tidu thuong tai cho theo so @ bd tri nganh hanh
duge phé duyét, nganh hang tiéu thuong tai chg qu&n ly.
Quan ly céc tai san cua cho phu tréch, quan 1y tai san cong.

Truc tiép theo dai, nim tinh hinh thuc tifn & kip thoi |

tham muru, d& xudt v0i lanh dao xem xét, chi dao xtr Iy: Phéi
hop td chiic so két, tong két, kiém tra, phan tich, d4nh gi4 va
bao céo viée thyc hign linh vuc duge phén cdng theo doi;
Truc tiép 6 chitc trién khai thuc hién cic hoat dong chuyén

TT Ho va tén Nim sinh Chitcva | Trinh d Phén cong nhiém vy Ghi

Nam Nit chuyén mon cha

01 | Nghiém Xuin Cudng | 22/10/1976 boi | PHkinhté | 1ham muw cho Ban lanh deo quan 1y va d€ xuat phuong | -y
trudng 4n quan ly tiéu thuong kinh doanh tai cho duge cap tham

SN\
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mon, nghiép vu theo nhiém wvu dugc phén coéng. Truc
camera gidm sét, truc bao co su ¢b PCCC va thong bao dén
Ban lanh dao, lanh dac Ddi va cac Poi, T trong don vi.
Giai ta, 1ap trat tw cac tuyén dwong trong va chung quanh
chg duge phéin cong. ..

Thure hién theo sy phén c¢dng cta Ban lanh dao co quan.

02

Nguyén Xuin Cudng

14/4/1987

Dbi pho

TNC3

Phu trach céng téc bao v&, tb trudng PCCC ca ngdy, phu
trach vé€ sinh méi trudng ctia chg; Quan Iy céac nguén thu cta
chg va xir Iy no dong; Chim cong theo déi phep, phu trach
cong tac banh chinh vén phong doi, giai quyét céng viée khi
Dai trudng di véang. Kip thoi bdo cdo Pdi trudmg nhitng van
dé phat sinh lién quan dén cong tac quan 1y, phu trach kKhu

vue ting ldu v& cdng tac trt tu, khong cho ho kinh doanh |
chung bay hang hoa l4n chiém cac 16i di chung, Kiém tra an |

toan vi€e sir dung dién, khong d& hd kinh doanh tu ¥ ciu
méc dign, bao trl tdt céc phuong tién PCCC ciia khu vie,
nhac nho hé kinh doanh g gin v¢ smh mé1 trudng cua chy
va quén ly hd tro thu phi khu tang 1&u.

Phéi hop chi dao xay dung, theo ddi, don doc viéce thuc
hién nhi€m vu cdng tac tai cho dugc phan cong; t& chire giai
tda, 14p trét tu cac tuyén dudng chung quanh; quan 1y nhén
vién trong d6i; tidu thuong tai cho theo so db b tri nganh
hanh duge phé duyét, nganh hang tiéu thuong tai che quén
ly. Quan ly céc tai san cia cho phu trach, quan ly tai san
¢Ong. Theo d6i tiéu thuong ¢é dinh, nganh hang tiéu thuong
noi chg minh phu tréch kip thoi bao céo lanh dao doi.

Thuc hién t6t cong tic PCCC, VSMT, ATVSTP va cac
cong viée lién quan dén hoat déng ctia cho do minh phu
trach. Truce camera gidm sat, true béo cdo sy ¢b PCCC va
théng bao dén Ban lanh dao, l&nh dao d6i va cac Déi, TH
trong don vi. Giai tda, lap trit tw cac tuyén dudng trong va
chung quanh cho duoc phan cong...

vC
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Thue hién theo sy phén céng clia P61 trudng va Ban lanh |
dao co quan. _‘

03

Tran Minh Chi

14/12/1977

Poi phé

9/12

Phu trich phén cbng didu hanh va chiu trach nhiém moi
hoat dong cta ca truc dém, di sdu PCCC va cong tac kiém
tra an toan vé& didn, kidm tra vé sinh mdi trudmg chung quanh
cho v& dém; phén cong luc lwong hd tro ca ngay chét giil cac
ctra khi déng ctra cho. Kip thoi bao cao Doi truong nhiing
van dé phét sinh lién quan dén cong tc quan ly.

Phéi hop chi dao xdy dung, theo doi, don doc viéc thuc
hién nhiém vu cong tac tai cho duoc phan cong; th chirc giai |
toa, 14p trit tu céc tuyén dudng chung quanh; quan Iy nhan
vién trong doi; tiéu thuong tai che theo so @6 bd trf nganh
hanh dwgc phé duyét, nganh hang tiéu thuong tai chg quan
ly. Quan 1y cac tai san cua cho phy trach, quan ly tai san
cong. Theo d&i tiu thuong cb dinh, nganh hang tiéu thuong
noi chg minh phu frach kip thoi béo cao 1anh dao D61

Thue hién tt cong tac PCCC, VSMT, ATVSTP va cic
cOng vide lidn quan dén hoat dong cha chy do winl phy
trach.

Truc camera giam sat, truc bao céo sy ¢b PCCC va thong
béo dén Ban 18nh dao, l&nh dao ddi va cac Déi, Té trong don
vi. Giai toa, 14p trat tw cac tuyén dudng trong va chung
quanh chg duge phan cénG...

Thuc hién theo su phén cong cua Doi truong va Ban lanh

dao co quan.

04

Nguyén Ngoc Bich

02/8/1969

T4 truong
BV

9/12

Phu trdch du hanh truc ca dém, kidm quan Iy cong tac
dién va PCCC. Lén lich kiém tra va lich truc dém, chim
cobng theo dai phép; phu trach kiém tra may bom chita chay
va cho van hanh hang ngay theo qui trinh. xu ly cac vu viéc
co lién quan dén kinh doanh. M cira cho va ban giao lai cho
ca ngay dung theo qui dinh.

Phébi hop chi dao xay dung, theo déi, ddn dbc viee thuc

Ve
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hign nhiém vu céng tic tai che dugce phén cong; t6 chiie giai
toa, 1ap trit tw cac tuyén dudng chung quanh; quan Iy nhan
vién trong ddi; tidu thuong tai cho theo so dd b tri nganh
hanh duge phé duyét, nganh hang tiéu thuong tai cho quén
ly. Quan ly céc tai s&n cua chy phu trach, quéan ly tai san
cong. Theo d6i tidu thuong 6 dinh, nganh hang tidu thuong

--not chg-minh-phu-trach kip-théi bao-cao-lanh-dao Boi -

Thue hién t6t cong tac PCCC, VSMT, ATVSTP va cac
cong viéc lién quan dén hoat dong cta cho do minh phu
trach.

Truc camera giam sat, truc bdo cdo su ¢d PCCC va thong
béo dén Ban lanh dao, 1anh dao ddi va céc Doi, Té trong don
vi. Giai toa, 1ap trit tw cac tuyén dudmg trong va chung
quanh cho dugce phan cong...

Thuc hién theo su phéin c6ng chia Lanh dao D6i va Ban
1&nh dao co quan.

05

Duong Hoang Vi

15/6/1980

NV BV

~ ’
Ky thudt dién

Phu trach védn hanh céng tac k¥ thudt dién, hang thang,
qui c6 ké hoach kiém tra an toan vé dién, theo d6i ghi chi s6
dién tiéu thu hang théng. Béo tri hoat ddng cac may bom
PCECE,;

Bi thu khu C tAng trét tién dién tich, 18 phi v& sinh, tién
dién, tién bao vé hang thang.

Quén ly céc tai san cua chy phu trach, quan Iy tai san
cong.

Theo déi tiéu thuong cb dinh, ngan_h hang tiéu thwong noi
khu vie minh phu trach kip thoi bao cdo lanh dao doi.

Giai toa, 1dp trat tu cdc tuyén dudng trong va chung
quanh chg duoe phén cdng.

‘Theo d6i b thu, ngudn thu noi khu vue phu trach, phan
anh kip thoi tiéu thwong khéng ndp tidn thué mat bang, vé
sinh, di¢n, nw6c cho lanh dao ddi ¢6 hudng gia.l quyet

Tryc camera gidm sét, trie bdo cdo su ¢6 PCCC va thong
béo dén lanh dao ddi va cac Dbi, Td trong don vi.

vC
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Thuc hién theo su phédn céng ctia Lanh dao déi va Ban
1&nh dao co quan.

06

Pham Van Thoi

12/011965

NVBV

9/12

Hang ngay khi vao ca truc c6 trach nhiém kiém tra khu
vuc duge phin céng, trude khi ca ngay dong cira chg. Di
kiém tra cong tdc PCCC theo su phén cong cua lanh dao ca,
trong ca truc phai thuong xuyén kiém tra bén trong va bén
ngoai, néu ¢6 vin dé gi phai bao ngay lanh dao ca truc dé xir
Iy; Van hanh thuin thuc cic may bom chiia chay. M& clia
cho va ban giao lai cho ca ngay ding theo qui dinh.

Quan ly céc tai san cta chg phu trach, quan ly tai san
cdng.

Theo dbi tiéu thuong cb dinh, nganh hang tiéu thwong noi
khu vize minh phu trach kip thoi bao cdo 1anh dao Déi.

Giai toa, lap trdt tuw cic tuyén duong trong va chung
quanh chg dugc phin cong.

Truc camera gidm sat, tric bdo cdo su ¢ PCCC va thong
bao dén 1anh dao doi va cac Déi, T trong don vi.

Thue hién theo sy phin cong clia Lanh dao doi va Ban
lanh dao co quan.

NLD

07

Lé& Minh Pha

17/02/1982

NVBV

TNC3

Phu trdch khu B ting trét vé cong tc trit tu, khong cho
hé kinh doanh chung bay hang hoa lin chiém céc 16i di
chung. kiém tra an toan viéc st dung dién, khong dé hd kinh
doanh tu ¥ cédu mic dién, bao tr1 1t céc phuong tién PCCC
chia khu vue, di thu tién dién tich, 1& phi vé sinh, tién dién,
tién bao vé hang thang, nhic nho ho kinh doanh gitt gin vé
sinh mbi trudng cia cho.

Quaén ly cdc tai san clia chg phu trach, quan ly tai san
chng.

Theo dbi tidu thwong ¢b dinh, nganh hang tiéu thwong noi |

khu vire minh phu trach kip thoi bdo cdo lanh dao Doi.
Giai toa, 14p trit tu cac tuyén dudng trong va chung
quanh chg dugce phén cong.

NLD
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Theo doi b thu, ngué:n thu noi khu vuc phu trach, phan
anh kip thoi tidu thwong khong ndp tién-thué mat bing, vé
sinh, dién, nudc cho 1anh dao ddi cé hudng giai quyét.

Truc camera giam sat, truc bdo cdo su cb PCCC va {hong
bao dén 1anh dao ddi va cac Poi, TS trong don vi.

Thue hién theo sy phén céng cta Lanh dao dgi va Ban
l&nh dao co quan.

08

Nguyén Lam Duy

12/5/1983

NVBV

K su nudi
trong thiy
san

Phu trach khu A tAng trét v& cong tac trat tu, khong cho
h6 kinh doanh chung bay hang héa lin chiém cac 16i di
chung. kiém tra an toan viéc sir dung dién, khong dé hd kinh
doanh ty y ciu mic dién, bio tr tbt cac phuong tién PCCC
ctia khu vue, di thu tién dién tich, 1& phi v& sinh, tién dién,
tién bao vé hang thang, nhéc nhé hd kinh doanh gilt gin vé
sinh m®&1i trudng cta chg.

Quan 1y céc tal san cua chy phu trach, quan 1y t3i san
cong.

Theo doi tieu thiwong c6 dinh, nganh hang tiéu thuong noi
khu vue minh phu trach kip thoi bdo céo 1anh dao ddi.

Giai toa, 14p trit tu cdc tuyén dudmg trong va chung
quanh chg duge phin cong.

Theo d&i bg thu, ngudn thu noi khu vuc phu trach, phan
anh kip thoi tidu thwong khéng ndp tién thué mat bang, vé
sinh, dién, nuée cho lanh dao ddi ¢6 huéng giai quyet

Truc camera gidm sat, truc béo cdo sy ¢6 PCCC va théng
béo dén lanh dao doi va cac Bai, T trong don vi.

Thuc hién theo su phin céng cla Lanh dao ddi va Ban
18nh dao co quan.

NLbB

09

Nguyén Vin Bay

10/01/1967

NVBV

Ci nhan
Luét

Hang ngay khi vao ca tryc ¢d trach nhiém kiém tra khu vic
dugc phan cong, trudc khi ca ngay déng cira cho. Bi kidm
tra cdng tac PCCC theo su phén céng ctia lanh dao ca, trong
ca truc ph'cu thudng xuyén kiém tra bén trong va bén ngoai,
néu c6 vén dé gi phai bio ngay lanh dao ca truc dé xit ly;
Vin hanh thufn thuc cdc mdy bom chita chdy. Mé cua chy

NLB
(khoéan
viéc)
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va ban giao lai cho ca ngay dang theo qui dinh.

Quén ly céc tai san cia chg phu trach, quan ly tai san
cong.

Theo doi tidu thuong ¢b dinh, nganh hang tiéu thuong
noi khu vue minh phy trach kip thoi bao céo lanh dao Do

Giai toa, lap trat tu cac tuyén dudng trong va chung
quanh cho duge phén cong.

Truc camera gidm sat, truc béo cdo su cb PCCC va
thong bao dén I&nh dao doi va cic Doi, Té trong don vi.

Thue hién theo su phén cong cia P6i trudng va lanh
dao phu trach.

10

Nguyén Thi Tiéng

12/3/1967

NVVS 312 Hang ngay c6 nhiém vu lam v€ sinh lau chii, quét don vé | NLD
sinh Trung tdm thuong mai gon gang, sach dep, nhic nhé | (khoan
tidu thuong bo réac ding theo qui dinh; Ngoai ra hing ngay | viéc)
con lam v€ sinh cc phong ciia Ban lanh dao sach dg:p. Thue
hién theo ndi dung trong hop dong da ky, khong dé rac thai
i dong.

2. Ch¢ Bén Tre (D0i 2)
TT Ho va tén Nim sinh Chire vu Trinh dé Phén cong nhiém vu Ghi
Nam Ni chuyén mon chu
01 | L& Binh Dinh 10/10/1964 o1 12/12 Chiu trach nhiém trude Ban l8nh dao toan bd cdng vige tai | VC
trudng cho Ben Tre di sdu cong tac xay dung co ban, cdng tac sap

xep quay sap trong chg, chiu trach nhiém trong quan ly didu
ddng nhéan sy gifta ca ngay va dém trong pham vi Doi, Tiép
dan theo quy dinh, gidi quyét don xin thué quay va trd quéy,
hd trg xtt Iy no dong, quan Iy céc nguon thu tai che Bén Tre,
tham muu cho Ban 18nh dao giai quyet cac don xin vay ngén
héng va don thu khiéu nai ctia ho kinh doanh.

Phu trach chung, chiu trach nhiém truc tiép vé cong tac
PCCC, VSMT, ATVSTP cong tac xdy dung co ban, sip xép

AN 74
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H

cho, kiém tra quan 1y toan hé théng dién, chiu trach nhiém
phén cong sip xép diéu déng nhan vién va céc céng visc lién
quan dén hoat dong thudc pham vi cha cho do minh phu
trach. Giai quyet céc don xin qudy, don tra quiy; giai quyét
don thu khiéu nai ctia hd kinh doanh thudc pham vi phu

trdch. Truc tiép chi dao xfy dung, theo d&i, dén dbc viée |

thue hién nhiém vu cong tac tai chg duge phén cdng; Quan
Iy bd thu, ngudn thu tai cho minh phy trach. Truc tiép t6
chire giai tda, 1ap trat tu cde tuyén dudng chung quanh; Quéan
Iy nhén vién trong Poi; tiéu thuong tai cho theo so d6 bd tri
nganh hanh duge phé duyét, nganh hang tiéu thwong tai cho
quan ly

Truc tiép theo doi, ndm tinh hinh thuc tién dé kip thoi
tham muu, d& xudt v6i 1anh dao xem xét, chi dao xir Iy; Phi
hop 6 chite so két, tbng két, kidm tra, phén tich, danh gia va
béo cao viéc thuc hién linh vuc dugc phén céng theo dbi;
True tiép t6 chire trién khai thue hién cdc hoat déng chuyén
mén, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cdng. Truc camera
giém sét, truc bao céo sy cd PCCC va théng béo dén Ban
l&inh dao, 1anh dao d6i va cac Péi, TH trong don vi. Giai toa,
1ap trit tu cac tuyén dudng trong va chung quanh cho duoc
phén cong...

Thue hién theo su phén cdng ctia Ban lénh dao co quan.

02

1.& Nhét Duy

01/6/1984

Déi pho

TNC3

Phu trach céng tdc an ninh - trdt tu, quan Iy diéu hanh cong
tac phong Ché.y chita chéy, 1én fich phan céng truc, kiém tra
gidm sat nhin vién quan 1y khu vie do minh phu trach, chin
chinh, phdi hop céc nganh chirc nang g1a1 tda mua ban lan
chiém [ong dudng, 18i di trong cho, hd tro thu tién dién,
nganh héng &n wong gidi khat, trdi cdy vudn va hang gao.
Thay thé giai quyét céng viée cia dbi khi doi trudng ving
mait.

Phéi hop chi dao x4y dung, theo dbi, don dbc viée thuc
hién nhiém vu cong tc tai chg duge phan céng; 1 chic giai

VC
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toa, lap trat tu cac tuyén duong chung quanh; quan ly nhan
vién trong d6i; tiéu thwong tai cho theo so db bb tri nganh
hanh duoc phe duyét, nganh hang tidu thuong tai cho quan
ly. Quan Iy céc tai san cta cho phu trach, quan ly tai san
cbng. Theo doi tiéu thuong cb dinh, nganh hang tiéu thuong
noi chg minh phu trach kip thoi béo cdo 14nh dao Doi.

Thue hign tét céng tdc PCCC, VSMT, ATVSTP va cac
cong vibe lién quan dén hoat déng cta che do minh phu
trach.

Truc camera gidm sat, truc bdo cdo sy ¢b PCCC va thong
b4o dén Ban lanh dao, lanh dao ddi va cac Poi, Td trong don
vi. Gidi toa, 1ap trat tu céc tuyén dudng trong va chung quanh
chg dugce phéan cong...

Thuc hién theo sy phéin cong ctia P§i truong va Ban lanh
dao co quan.

03

Nguyén Thanh Phong

15/7/1985

Di phé

TC cong
nghé théng
lin

Chiu trach nhiém diéu hanh chung hoat déng ctia ca dém,
quan ly chit cdng tac cdu mée dién, PCCC, an ninh - trat oo
va hoal ddng cta khu xi 1§ nude (hai hong dém, Kip (hoi phdi
hop véi cdc nganh chiic ning giai quyét ANTT cia cho. Chiu
trich nhiém trude lanh dao doi vé thuc hién.nhiém vu chuyén
mdn, va didu hanh t& bao vé ca dém, kip thdi phan anh tinh
hinh cbng viée ctia tb ca dém voi lanh dao Dai.

Phéi hop chi dao xdy dung, theo d&i, d6n dbc viéc thuc
hién nhiém vy cong téc tai cho dugce phin cong; t6 chirc giai
toa, 18p trat ty cac tuyén dudng chung quanh; quan ly nhén
vién trong dbi; tiéu thuong tai cho theo so d6 bb tri nganh
hanh duoc phé duyét, nganh hang tiéu thuong tai cho quan
ly. Quan 1y cdc tai san clia chg phu trach, quan ly tai san
cong. Theo ddi tiéu thuong ¢é dinh, nganh hang tiéu thuong
noi chg minh phu trach kip thoi bao cao 1anh dao Déi

Thuc hién tét cong tac PCCC, VSMT, ATVSTP va céc

cong viéc lién quan dén hoat ddng cha chg do minh phu
trach.

NLDP
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Truc camera gidm sat, truc bao céo sy ¢& PCCC va théng
b4o dén Ban lanh dao, ldnh dao déi-va cac Doi, T trong don
vi. Giai téa, 18p trat tu cac tuyén dudng trong va chung quanh
chg dugce phén cong... -

Thue hién theo su phén céng ctia Poi truong va Ban lanh
dao co quan.

04

Pham Thanh Nhén

23/8/1979

T trudmg
BV

K¥ thuat dign

Phu trach cong tac chén chinh trat tu cho, chiu trach nhiém
giam sét, chi dao xur ly giai tda cac hd bay 14n ngoai dién tich
kinh doanh, quan Iy k§ thuat dién ca ngay, phu trach xt ly ng
dong; lén lich triuc hang ngay, chim céng, theo d6i phép, béo
c4o tulin, thang theo qui dinh, phu trach céng tic PCCC tai
cho Bén tre. C6 trach nhiém bao tri kiém tra hé théng may
chita chay, thu tién dién tich, phi v& sinh hang thang khu thit
Heo va khu trai cdy cao cip, kip thoi bao cdo va xi Iy cac vy
vide c¢6 litn quan dén kinh doanh, chip hanh theo sw phan
cong, fluén 1y cha ldnh dao Bgi.

Phéi hop chi dao x4y dung, theo doi, d6n dbc viée thuc
hién nhiém vu céng tac tai cho duge phan cong; td chic giai
tda, 14p trit tu céc tuyén dudmg chung quanh; quan ly nhéin
vién trong d6i; tiéu thuong tai cho theo so dd bd tri nganh
hinh duoc phé duyét, nganh hang tidu thwong tai cho quan
ly. Quan ly cac tai san cta chg phu trdch, quén 1y tii san
cong. Theo dai tiéu thwong ¢b dinh, nganh hang tidu thuong
noi chg minh phu trach kip thoi béo cdo l&nh dao ddi. Theo
dai bd thu, nguén thu noi khu vue phu trach, phéan anh kip
thoi tiéu thuong khong ndp tién thué mit bang, vé sinh, dién,
nuée cho linh dao d6i c6 hudng giai quyét.

Thuc hién t5t cong tdc PCCC, VSMT, ATVSTP va cédc
cong viée lién quan dén hoat dong cfia cho do minh phu
trach.

Tryc camera giam sat, tiwc bao cdo sy ¢ PCCC va théng
béo dén Ban lanh dao, 1anh dao ddi va cac Dai, TS trong don

vi. Giai t6a, 1ap trat tu céc tuyén dudng trong va chung quanh |

v
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chg duge phén cong...
Thue hién theo su phan cong cta lanh dao Po6i va Ban lanh
dao co quan.

05

Trin Vin Hitu

12/01/1967

T trudng
BV

9/12

Phu trach cong tac chén chinh trdt tu cho, chiu trach nhiém
gidm sét, chi dao xtr 1y giai tda cac h bay l4n ngoai dién tich
kinh doanh, quan ly k¥ thuét dién ca ngay, phu trach xt 1y no
dong; 16n lich truc hang ngay, chim cong, theo di phép, bao
c4o tudn, thang theo qui dinh, phu trich cbng tdc PCCC tai
cho Bén tre. C6 trach nhiém bao tri kiém tra hé théng may
chita chdy, thu tién dién tich, phi vé sinh hang thang khu thit
Heo va khu trai cdy cao cép, kip thoi bao céo va xit ly cac vu
viéc c6 lién quan dén kinh doanh, chip hanh theo sy phén
cdng, quan ly cta lanh dao Boi.

Phéi hop chi dao xdy dung, theo d&i, dén doc vige thuc
hién nhiém vu cOng tac tai chc) dugce phén cong; tb chitc giai
toa, lap trédt tu cac tuyén duong chung quanh; quén ly nhén
vién trong dbi; tidu thuong tai cho theo so dd bd tri nganh
himh duge phé duyét, nganh Lang tiéu thuong tai cho qu&n
ly. Quén ly cac tai san cha chg phu trach, quan ly tai sén
cong Theo doi tiéu thuong cé dinh, nganh hang tiéu thwong
noi chg minh phu trach kip thoi bao cdo 14nh dao Doi.

Thuc hién t6t cong tdc PCCC, VSMT, ATVSTP va céc
céng vie lién quan dén hoat d6ng cta chg do minh phu
trach.

Tryc camera giam sat, truc béo cdo sy ¢d PCCC va thong
béo dén Ban lanh dao, 1anh dao doi va cac Dai, T trong don
vi. Giai tda, lap trat tw cic tuyén dudng trong va chung quanh
cho dugc phéan cong...

Thue hién theo su phén céng clia lanh dao P§i va Ban lanh
dao co quan.

vC

06

V& Truong Duy

30/01/1983

NVBV

K§ thuit dién

Ngoai nhiém vu quén 1y khu vire, dam nhiém cong tac ky
thudt dién cta ca truc dong thoi phu trach thu tién dién tich va
v€ sinh khu rau xanh, bun, kh6é va m6t phan diy kios cura

VC
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Déng ctia cho, dong thdi c6 nhiém vu quan 1y khu vuc vé
cong téc trat tw, PCCC va bao tri kiém tra hé théng may chita
chay, kip thoi bdo cdo va xir Iy cac vu viée cd lién quan dén
kinh doanh. Chép hanh theo su phan cong, diéu dong, quin
1y cta lanh dao Bdi.

Quan 1y cac tai san cia chg phu trach, quéan ly tai san
cdng. )

Theo dbi tiéu thuong ¢b dinh, nganh hang tiéu thwong noi
khu vire minh phu trach kip théi bdo cdo 1&nh dao déi.

Theo d6i bd thu, ngudn thu noi khu vue phu trach, phan
anh kip thdi tiu thuong khong ndp tién thué mit bang, vé
sinh, dién, nuéc cho lanh dao dbi c6 hudng giai quyét.

Thue hién t6t cong tic PCCC, VSMT, ATVSTP va cac
cong viéc li€n quan dén hoat dong cla chg do minh phu
trach.

Tryuc camera gidm sat, truc bdo cdo su cb PCCC va thong
bédo dén Ban lanh dao, l1anh dao doi va cac Doi, T6 trong don
vi. Giai téa, 14p trat tu cac tuyén dudng trong va chung quanh
chg duge phan cong...

Thyc hién theo su phén céng cta ldnh dao Doi va Ban
1&nh dao co quan.

07

Poan Ngoc Hién

23/4/1974

NVBV

5/12

Cé nhiém vu bao vé, Phy trach khu vue cd, gao, ¢b trach
nhigm kiém tra quay sap khi hd kinh doanh ra vé, dém béo
ché do truc géc nghiém tic theo sy phén cong, c6 nhiém vu
quan ly cong tac trat tu, hd tro déng, mo cira theo su phén
cdng, theo doi cong tac PCCC. Kip thoi bdo cdo va xir ly cac
vu viée ¢6 lién quan dén kinh doanh.

Quan ly céc tai san cta cho phu trdch, quéan ly tai san
cong.

Theo ddi tidu thuong ¢6 dinh, nganh hang tidu thuong noi
khu vuc minh phu tréch kip thoi bao cdo lanh dao Déi.

Thyc hién t6t céng tic PCCC, VSMT, ATVSTP va chc
cong viéc lién quan dén hoat déng cia chg do minh phu
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trach.

Truc camera giam sat, truc bdo céo su ¢b PCCC va thong
bao dén Ban lanh dao, lanh dao d6i va cac Ddi, T4 trong don
vi. Giai toa, 1ap trit tu cdc tuyén dudng trong va chung quanh
chg dugce phén cong... .

Thire hién theo su phan cong ctua lanh dao P§i va Ban
l&nh dao co quan.

08

L& Hitu Liém

16/8/1995

NVBV

9/12

Phu trdch khu vuc c4, tép va khu Gao lam cbng tac trdt tu,
PCCC, di thu tién dién tich, tién dién, phi v& sinh hing thang
va kim nhiém quan 1y khu xtr Iy nuée thai, kip thoi bao cao va
xir Iy cac vu viée cd lién quan dén kink doanh. Chip hanh
theo sw phan cong, diéu dong, quan ly ciia 13nh dao Doi.

Quan 1y c4c tai san cia cho phu trach, quan ly tai san cong.

Theo dai tiéu thwong ¢b dinh, nganh hang tiéu thuong noi
khu vie minh phu trach kip thoi bao céo 18nh dao déi.

Theo doi b(’jothu, ngui‘)n thu noi khu vuc phu trach, phan
anh kip thoi tiéu thuong khong ndp tién thué mat bang, vé
sinh, diéu, nude cho lanh dao ddi 6 hudnug giai quyél.

Thuc hién tét céng tic PCCC, VSMT, ATVSTP va cic
cong viéc lién quan dén hoat dong clia cho do minh phu
trach.

Truc camera giam sat, tryc bao cdo sy ¢d PCCC va théng
bao dén Ban lanh dao, 1lanh dao ddi va cac Do, TH trong don
vi. Giéi tda, lap trat tu cdc htyén dudmng trong va chung quanh
chg duoc phin cong. ..

Thue hién theo su phdn céng cla l&nh dao Déi va Ban lanh
dao co quan.

NLD

09

Phan Khai Duy

14/3/1995

NVBV

CDCNTT

Phu trach khu ting l4u va khu #n udng giai khat cira Tay
c6 nhiém vu quan Iy khu vue vé trat tu, PCCC, thu tién dién
tich, phi vé sinh va tién dién hang thang. Kip thdi béo cdo va
xtr Iy c4c vu viée ¢é lién quan dén viéc kinh doanh, chip
hanh theo su phén cong, didu déng cna lanh dao Do,

Quan ly cdc tai sén cla chg phu trach, quan 1y tai san

NLD

PHirs N
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cong.

Theo d6i tiéu thuong ¢ dinh, nganh hang tiéu thuong noi
khu vuc minh phu tréch lqp thoi bdo céo 1dnh dao Doi.

Theo d6i b§ thu, ngudn thu noi khu vuc phu trach, phan
anh kip thoi tiéu thuong khéng nép tién thué mit bang, vé
sinh, dién, nuée cho lanh dao ddi cé hudng giai quyét.

Thue hién t6t céng tac PCCC, VSMT, ATVSTP va céc
cdng viéc li€n quan dén hoat dong cta chg do minh phu
trach.

Tmc camera giam sat, fruc bao cao sy c¢6 PCCC va théng
béo dén Ban linh dao, lanh dao doi va cdc Pdi, TH trong don
vi. Giai tda, 18p trit tu cic tuyén dudng trong va chung quanh
chg dugce phén cong. ..

Thuyc hién theo su phin cong cia ldnh dao Poi va Ban l&nh
dao co quan.

10

Nguyén Vin Phong

23/3/1995

NVBV

9/12

C6 nhiém vy bao v§, hd tro déng, mé cira che theo su phan
cong, Phuy trach cac khu vuc rau xanh, banh bin, khé, mam,
hang dém c6 trach nhiém kiém tra quéiy sap khi hd kinh doanh
ra v&, dam bao ché do truc gdc nghiém tic theo su phén cong,
¢6 nhiém vu quan ly khu virc v& cdng tic trat tw, PCCC. Kip
thoi bdo cdo va xir Iy cdc vu viée o lién quan dén kinh
doanh.

Quan ly céc tai san cta cho phu trach, quan ly tai san
cong.

Theo d&i tiéu thwong ¢b dinh, nganh hang tiéu thuong noi
khu vue minh phu tréach kip théi béo cdo lEnh dao ddi.

Thue hién t6t cong taic PCCC, VSMT, ATVSTP va cac
cong viée lién quan dén hoat dong cia cho do minh phu
trach.

Truc camera gidm sét, trie bao cdo su ¢d PCCC va théng
bdo dén Ban lanh dao, lanh dao ddi va cac Poi, T4 trong don
vi. Giai tda, l4p trat tw cac tuyén dudng trong va chung quanh
cho duoc phén cong. ..
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Thuc hién theo sur phén cong clia lanh dao Poi va Ban lanh
dao co quan.

11

Nguyén Qubc Huy

24/88/1999

NVBV

TNC3

Phu trach khu vie trimg gia cim, ci qua, duong ddu khu
B, nhém, nhya, ¢6 nhiém vu quéan Iy khu vuc vé trat tu,
PCCC, di thu tién dién tich, tién dién, phi vé sinh hang thang.
Kip thoi béo céo va xir Iy cac vu vide ¢ lién quan dén kinh
doanh. Chip hanh theo su phén cong, diéu déng, quan 1y ciia
18nh dao Ddi.

Quan 1y céc tai san cta chg phu trach, quan ly tai san
cong.

Theo d&i tiéu thuong cb dinh, nganh héng tiéu thuong noi
khu vire minh phu trach kip thoi bao céo 1anh dao dbi.

Theo doi b thu, nguf“)n thu noi khu vuc phu trach, phan
anh kip thoi tiéu thuong khong ndp tién thué mit bang, vé
sinh, dién, nuwée cho l&nh dao ddi c6 hudng giai quyét.

Thue hién 6t cong tac PCCC, VSMT, ATVSTP va céc
cong viée lién quan dén hoat déng ciia chg do minh phy
trach.

Truc camera gidm sét, truc bdo céo su cd PCCC va théng
béo dén Ban lanh dao, lanh dao déi va cac Dgi, T trong don
vi. Giai t0a, 18p trat tu cac tuyén dudng trong va chung quanh
cho duge phan cong. ..

Thuc hién theo sy phén céng cta l&nh dao DPdi va Ban

_|lanh dao co quan.

12

Poan Xuin Nguyén

22/01/2005

NVBYV

TNC3

C6 nhigm vu bao vé, Phu trach khu vuc thit heo, thit bo, co
tréch nhiém kiém tra quiy sap khi hd kinh doanh ra vé&, h trg
déng m& clra theo sy phan cong dam bao ché do true gac
nghiém tlc, c6 nhiém vu quan ly cong tac trét tu, PCCC.

Quan 1y cic tai san cia chg phy trdch, quan ly tai san
cong.
| Theo d&i tiéu thuong ¢b dinh, nganh hang tidu thuong noi
khu vuc minh phu trach kip thoi bao cdo 1anh dao Dai.

Thue hién t6t cong tdc PCCC, VSMT, ATVSTP va céc

NLD
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cong viéc lién quan dén hoat dong cua chg do minh phu
trach.

Truc camera giam sat, tric bdo céo su ¢é PCCC va thong
bao dén Ban lanh dao, lanh dao d6i va cdc Dai, TH trong don
vi. Giai toa, 14p trdt tw cdc tuyén dudng trong va chung quanh
chg dugc phén cdng...

Thue hién theo sy phan cong cia ldnh dao D61 va Ban lanh
dao co quan.

I3

L& Minh Phung

26/7/1991

NVBV

9/12

Phu trach bao vé& dém, hd tro déng mo cira chg theo su
phén cdng, phuy trach khu vire et qua, dudng dau khu B, banh
keo, nhdm nhya, tréi céy cao cap, c6 trach nhidm kidm tra
quay sap khi hd kinh doanh ra v&, ¢6 nhiém vu quan ly khu
vuc vé trit ty, PCCC, dam bao ché d6 trwc gic nghidm tic
theo sw phan cong.

Quan ly céc tai san cua chg phu trach, quéan 1y tai san
cong.

Theo d&i tidu thuong ¢6 dinh, nganh hang tidu thuong noi
khu vue minh phu trach kip théi bao cdo 1@nh dao Déi.

Thue hién t6t céng tic PCCC, VSMT, ATVSTP va cic

céng viéc lién quan dén hoat ddng cta chg do minh phu
trach. :
Truc camera giam sat, truc bdo céo sy ¢b PCCC va théng
béo dén Ban lanh dao, 1anh dao ddi va cac Dai, T trong don
vi. Giai téa, 14p trit tu cac tuyén dudng trong va chung quanh
cho duge phin cong...

Thyc hién theo sy phén cdng cta ldnh dao Poi va Ban 1anh
dao co quan.

NLDP

14

L& Minh Vuong

22/5/1988

NVVS

6/12

Phu trach céng tac lam vé sinh méi truong cta cho, 6
tréch nhiém 1én lich phan cong diéu dong t6 vé sinh lam viée
hang ngdy, chdm céng theo d&i phép. cé trach nhiém nhéc
nhé nhén vién bao tri, cdc dung cu lam viée, d& xudt stra chira
cac phuong tién lam vigc. Chiu trach nhidém vé cong téc vé
sinh cia chg vaéi lanh dao Dai.
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Quan Ij céc tai san cia chg phu trach, quan ly tai san |

cong.

Thuc hién quét, thu gom rac trong cho hang ngay duoc
sach s&, tao m¥ quan.

Thue hién riva cho, théng cbng cho khu vue béan rau xanh,
thity hai sén.Pam bao vé sinh mdi trudng

Thue hién theo sw phén cdng cua o1 trudng va 1dnh dao
phu trach.

il

V6 Van Bé Chin

10/7/1967

NVVS

9/12

Co nhiém vu lam vé sinh sach dep khu vuc duge phéin
cbng, khéng dé rac 1r dong, ¢ trach nhidm bao tri sita chita
cac phuong ti€n lam viéc. Chiu sw phén coéng didu ddng clia
t6 trudmg.

Quan ly cac tai san cua chg phu trach, quan ly tai san
cbng.

Thuc hién quét, thu gom réc trong cho hang ngay dugce
sach s€, tao m¥y quan.

Thure hién rira cho, théng céng cho khu vuc ban rau xanh,
thiy hai san.DPam bao v sinh moi trudmg

Thue hién theo sw phén cong cla DPoi truong, Té trudng
va lanh dao phu trach.

NLD

16

Vo Vian Bé Mudi

30/12/1969

NVVS

TNC3

Co6 nhiém vy lam v& sinh sach dep khu vyc duge phan
cbng, khéng @8 rac (¢ dong, c6 trach nhiém béo tri stra chita
cac phuong tién lam viée. Chiu sy phén cong diéu dong cua
0 trudng. '

Quén ly céc tai san cta cho phu trach, quan ly tai san
cong.

Thuc hién quét, thu gom rac trong cho hang ngay duoc
sach s€, tao m§ quan.

Thue hién ria chg, théng cdng che khu vuc bén rau xanh,
thily hai san.Dam bao vé sinh m6i truong.

Thue hién theo sy phan c6ng cia Pdi trudng, T trudng
va lanh dao phu trach.

NLDb

E3l)
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Nguyén Thi Thanh Ha

17/7/1985

NVVS

9/12

C6 nhiém vu lam vé€ sinh sach dep khu vuc duoc phan

cong, khéng dé rac dong, bao tri sira chita cac phuong tién |

lam vi€c, chiu su phan céng didu dong cta td trudng.

Quan 1y cac tai san clia chg phu trach, quan ly tai san cong.

Thuc hién quét, thu gom rac trong chg hang ngay dugc
sach s€, tao my quan.

Thuc hién ria cho, théng cdng cho khu vie ban rau xanh,
thuy hai san.Dam bao v€ sinh méi trudmg.

Thure hién theo su phan cong ciia P61 trdng, T trudng va
l&nh dao phu tréch.

NLD

3. Cho Piu mbi ndng thity san Bén Tre (Ddi 3)

T

Ho va tén

Nim sinh

Nam

Nir

Chire vu

Trinh d§
chuyén mon

Phéin c6ng nhiém vu

Ghi
chu

01

Pham Chi Linh

28/7/1980

Q. boi
trudng

K§ thuét
dién

Chiu trach nhiém truée Ban lanh dao toan bd cdng vige
tai cho P4u mbi nong thuy san Bén Tre di sdu cong tac xdy
dung co ban, cong tic sdp xep qudy sap trong chg, chiu
trach nhiém trong qua.n ly didu dong nhan su gifta ca ngay
va dém trong pham vi déi, Tlep dén theo quy dinh, giai
quyét don xin thué quiy va tra quay, ho trg xUr 1y no dong,
quan 1y céc ngudn thu tai cho Diu mbi nong thuy sén Bén
Tre, tham muu cho Ban 12nh dao giai quyet cac don xin vay
ngan hang va don thu khiéu nai ciia hd tiéu thuong.

Phu trach chung, chiu trach nhiém truc tiép vé cong tac
PCCC, VSMT, ATVSTP cong tic x8y dung co ban, sép xép
cho, kiém tra quan ly toan hé théng dién, chiu trach nhiém
phén c¢dng sap xép didu déng nhén vién va cic cong viée
lién quan dén hoat dong thudc pham vi cua chg do minh
phu trach. Giai quyét cac don xin qudy, don tra quiy; giai
quyét don thu khiéu nai cia hd kinh doanh thude pham vi
phu trach. Truc tidp chi dao xdy dung, theo d&i, don dbc

viéc thuc hién nhi€m wvu cdng tac tai chg dugc phén

VC
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cong: Quan 1y bd thu, ngudn thu tai cho minh phy trach.
Truc tiép t& chitc giai toa, lap trit tw céc tuyén dudng chung
quanh; Quan ly nhan vién trong Doi; tiéu thuong tai cho
theo so dd bé tri nganh hanh dwoc phé duyét, nganh hang
tiéu thwong tai cho quan ly

Truc tiép theo d&i, nim tinh hinh thuc ti&n & kip thoi
tham muu, dé& xuét véi lanh dao xem xét, chi dao xir Iy;
Phéi hop 16 chire so két, tdng két, kiém tra, phén tich, danh
gia va bao cdo viéc thuc hién linh vuc dugc phén cdng theo
dséi; Truc tiép td chic trién khai thuc hién céc hoat dong
chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu dugce phén cdng. ..

True camera gidm sét, trie bdo céo su ¢b PCCC va thong
bao dén Ban ianh dao, lanh.dao doi va cac D, Té trong don

. Giai toa, 1ap trat tw cac tuyén dudng trong v& chung
quanh chg duoc phin cong...

Thuc hién theo su phén cong ctia Ban lanh dao co quan.

02

Nguyén Vin Nam

03/4/1971

P6i phd

Chiu trach nhiém frudce lanh dao Ban Quén 1y chg Bén
Tie, ddng ohi Quyén D8I uudng, tc tiép didu hanh luc
lugng ca ngdy, quéan 1y chit cdng tac cdu mée dién, PCCC,
an ninh - trit tu va hoat dong clia khu xir Iy nuéc thai trong
dém, kip thoi phdi hop véi cée nganh chic ning giai quyet
ANTT ciia chg. Chiu trach nhiém trirde 1anh dao Dai vé thuc
hién nhiém vu chuyén mén, va diéu hanh t& bao vé ca dém,
kip thoi phéan anh tinh hinh cong viéc clia t6 ca d&m véi lanh
dao Doi

Phéi hop chi dao x4y dung, theo dbi, don dbc viée thue
hién nhiém vu cdng tac tai cho duge phan cong; t6 chiic giai
toa, lap trat tu cac tuyén dudng chung quanh; quan ly nhén
vién trong Pai; tiéu thwong tai cho theo so dd bé tri nganh
hanh dugc phé duyét, nganh hang tidu thuong tai cho quan
ly. Quan ly cac tai san ctia chg phu tréch, quan ly tai san
cbng. Theo dai tiéu thuong ¢b dinh, nganh hang tiéu thuong
noi chg minh phu trich kip thoi bao cdo [anh dao Boi

VC
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Thurc hién t6t céng taic PCCC, VSMT, ATVSTP va cic
cong viéc lién quan dén hoat dong cua chg do minh phu
trach.

Truc camera giam sit, truc bao cio su ¢6 PCCC va
thong bao dén Ban lanh dao, lanh dao ddi va cac Poi, TH
trong don vi. Giai téa, lap tedt tu cac tuyén dudng trong va
chung quanh che dugc phén cong.

Thuc hién theo su phén céng cia Quyén Poi trudng va
Ban lanh dao co quan.

V& Thanh Son

28/11/1986

D6i pho

CD QTKD

Phdi hop chi dac xiy dung, theo doi, don dbe viée thue

hién nhiém vu-céng tdc tai cho duge phén cong; td chirc giai.

toa, 1ap trat tw cac tuyén dudng chung quanh; quan ly nhan
vién trong doi; tiéu thwong tai chy theo so d6 bb tri nganh
hanh dugc phé duyét, nganh hang tiéu thuong tai cho quan
ly. Quan ly cac tai san cua chg phu trach, quan ly tai san
céng. Theo dsi tiéu thuong c¢b dinh, nganh hang tiéu thwong
noi chg minh phu trach kip thoi bdo cao lanh dao Poi

Thue hién t5t cong tic PCCC, VSMT, ATVSTP va céc
cbng viée lién quan dén hoat dong cda cho do minh phu
trach.

Truc camera gidm sif, truc bio céo su cb PCCC va
thong béo dén Ban lanh dao, linh dao ddi va cac Ddi, Ta
trong don vi. Giai toa, 1ap trat tur cac tuyén dudng trong va
chung guanh cho duoc phan céng.

Thuc hién theo su phén cong ciia Quyén Ddi trudng va
Ban lénh dao co quan.

NLD

04

Ping Québc Diing

20/02/1965

Té trudng

9/12

Chiu tréch nhiém trudc ddng chi Quyén Poi trudng, Do
phé: trye tiép didu hénh ca dém khi Déi pho vang, sap :xep
va theo ddi lich truc t& dém, t6 chiic giai toa, sip xép, gir
gin an ninh trat tw cho, Bén dd va day kios cip dudng
Nguyén Binh Chiéu; phu trach cdng tac thu 1& xe & khu vuc
Bén d3; tham gia van hanh khu xir Iy nir6e thai va cong tac
phong chdy chita chdy, tham mwu d& xuét kip thoi lanh dao

VC
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Pham Vin Em

01771971

NVBV

Gz

Doi cac nhiém vu lién quan dén cong tac chuyén mon.

Phéi hop chi dao xdy dung, theo d&i, don dbc viée thue |

hién nhiém vy cong tac tai che duge phan cong; tb chic giai
tda, 1ap trét tu cac tuyén dudng chung quanh; quéan ly nhén
vién trong P6i; tiéu thuong tai cho theo so dd bd tri nganh
hanh dugc phe duyét, nganh hang tiéu thuong tai cho quan
ly. Quén ly céc tai san cia cho phu trach, quan ly tai san
cong. Theo di tiéu thuong cé dinh, nganh hang tiéu thuong
noi chg minh phu trach kip thoi bao céo lanh dao Poi

Thue hién tdt céng tac PCCC, VSMT, ATVSTP va cic
céng viée lién quan dén hoat ddng cia cho do minh phy
trach.

Truc camera giam sat, truc bdo cdo su cd PCCC va
thong bao dén Ban lanh dao, lanh dao d6i va cac Péi, TS
trong don vi. Giai toa, l4p trat tu céc tuyén dudng trong va
chung quanh chg duge phan cong.

Thuc hién theo sy phén céng clia Poi trudng va Ban
lanh dao co quan.

Quén Iy céc tai san cla chg phu tréch, quéan ly tai san
chng.

Theo d&i tiéu thuong cb dinh, nganh hang tiéu thuong
noi khu vure minh phu trach kip thoi bao cdo lanh dao Dgi.

Theo ddi bg thu, ngudn thu noi khu vye phu trach, phan
anh kip thoi tiéu thwong khong ndp tién thué mat ba.ng, vé
sinh, dién, nude cho lanh dao ddi c6 hudng giai quyét.

Thye hién tbt cong tac PCCC, VSMT, ATVSTP va cac
céng viée lign quan dén hoat ddng cta chy do minh phu
trach.

True camera giam sat, true bao cdo su ¢b PCCC va
thong bao dén Ban lanh dao, lanh dao ddi va cac Poi, T6
trong don vi. Gidi toa, 1ap trat tu cic tuyén dudng trong va
chung quanh che duge phin cong.

Thue hién theo sy phén cong cha lanh dao P6i va Ban
linh dao co quan,

vC
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06

Vuong T4n Thanh

13/10/1967

NVBV

10/12

Chiu trach nhi€ém trong cong tac thu 6 thang khu nha
léng ma rong, truc tiép phu trach cdng tac thu phi vé 51'1311
hang thang khu nha 16ng mé rbng, thu hé béan 1é trén bén
trong ca truc, chiu trdch nhiém gift gin an ninh trét tw nha
16ng mé 1ong, phy trich cong tic trit tw cho An Hoa vao
budi séng trong ca truc, tham gia vin hanh khu xir Iy nudc
thai va vin hanh may PCCC; hd trg thu tién dién ho kinh
doanh dém; tham gia giai tda, gilt gin an ninh trat tw chy va
Bén d8. Quan Iy c4c tai san cia cho phu tréch, quan Iy tai
san cong.

Theo doi tiéu thuong c¢b dinh, nganh hang tidu thuong
noi khu vire minh phu trach kip thoi bao céo 1dnh dao Doi.

Giai toa, 1ap trat tw céc tuyén dudomg trong va chung
quanh chg duoc phén cdng.

Theo ddi bg thu, nguén thu noi khu vue phu trach, phan
anh kip thoi tiéu thuong khéng nop tién thué mat bang, vé
sinh, dién, nuée cho lanh dao Ddi 6 hudng giai quyét.

Truc camera gidm sat, truc bdo cdo su ¢ PCCC va
théng bdo dén lanh dao ddi va cac Doi, TH trong don vi.

Thuc hién theo sy phédn céng cta lanh dao ddi va Ban
lznh dao co quan.

vC

07

Hb Hoéng Minh

21/10/1985

NVBV

Cir nhin
Luét

Truc tiép thu phi déy kios, cong tac thu phi thu 1& Bén
DB, thu ngoai gior Bén D3 khi truc trua dugc phin céng,
tham gia van hanh khu xit ly nuée thai va cbng téc phong
chdy chita chdy, tham gia giai toa, gilt gin an ninh trét tu
cho, gift gin an ninh trat tu khu vue Bén dd, day kios cap
dudng Nguyén Dinh Chiéu.

Quaén ly cdc tai san cla cho phu trach, quan 1y tai san
cong.

Theo d&i tiéu thuong c¢b dinh, nganh hing tiéu thuong
noi khu vue minh phu trach kip thoi béo cdo 1anh dao BOi.

Giai toa, lap trit tu cac tuyén dudng trong va chung
quanh chg dugce phin céng.

NLDP
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Theo dai b thu, nguon thu noi khu vuc phu trach, phan
anh kip thoi tiéu thuong khéng ndp tién thud mat bang, vé
sinh, dién, nuéc cho lanh dao doi co hudng giai quyét.

Truc camera giam sat, truc bdao cdo su cd PCCC va
thong béo dén lanh dao ddi va cac Poi, TS trong don vi.

Thuc hién theo su phan cong cta lanh dao D61 va Ban
lanh dao co quan.

08

Poan Vian Tron

16/6/1966

NVBV

9/12

Thu xe thang, thu phi 1& dém trong céc ca truc, cng tac
trét tw tai cho An Hoa trong céc ca truc, cong tac dién,
phong chéng chay nd ca dém, d& xuét sira chira, néng cép
kip thoi dam bao an toan vé hé thong dién: van hanh khu xiv
ly nudc thai, theo dai van hanh, bio tri, kiém tra trang thiét
bi phong chdy chita chay va khu xi 1§ nude thai, to chic
tham gia giai téa, sip xép, gitr gin an ninh trit tw & cho va
Bén d6, tham gia van hanh may bom PCCC, tham muu dé
xuét kip thoi lanh dao Déi, Té céc nhiém vu lidn quan céng
tac chuyén mon.

Quan ly cac tai san cua chg phu trach, quan ly tai san
cong.

Theo dai tiéu thuong b dinh, nganh hang tiéu thuong
noi khu vue minh phu trach kip théi bao cdo 1anh dao Doi.

Giai toa, lap trat tu cac tuyén dudng trong va chung
quanh chg duge phén cong.

Theo di b thu, ngudn thu noi khu vuc phu trach, phan
anh kip thoi tiéu thwong khong nop tién thué mat bang, vé
sinh, dién, nuwéc cho lanh dao ddi ¢d hudng giai quyét.

Truc camera gidm sit, truc bdo cdo su cd PCCC va
thong bio dén lanh dao déi va cac Poi, Té trong don vi.

Thuc hién theo su phéin céng cia l&nh dao DP6i va Ban
lénh dao co quan.

NLD

09

Luong Vin Pién

01/5/1982

NVBV

TNC3

Quan 1y cdc tai san cia chg phu trach, quan ly tai san
cdng.

Theo d&i tiéu thu'ong cb dinh, nganh hang tiéu thuong

noi khu vuc minh phu trach kip thdi bdo cdo 1anh dao Di.

|
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Giai toéa, lap frat tw cac tuyén dudng trong va chung
quanh cho dugc phéan cdng.

Theo d6i bd thu, ngudn thu noi khu vue phu tréch, phan
anh kip thoi tiéu thuong khéng nop tién thué mit bang, vé
sinh, dién, nwde cho lanh dao d6i c6 hudng giai quyét.

Truc camera gidm sat, truc bdo cao su ¢d PCCC va
thong béo dén 1anh dao ddi va cac Doi, TS trong don vi.

Thuc hién theo su phén céng cha lanh dao dgi va Ban
1&nh dao co quan.

10

Nguy&n Ngoc Anh Tai

21/3/1997

NVBV

KSCN thue
pham

) Bao dam t6t céng tac thu bd chg An Hoa, cbng tac thu lé
Bén D5, thu ngoai gior Bén BJ ki truc trua duge phan cdng,
tham gia van hanh khu xir Iy nude thai, céng tac phong chay
chita chdy, thu va gift gin ANTT tai cho An Hoa, kiém tra
viéc stt dung dién & cho An Hoa, kiém tham gia giai toa, gilr
gin an ninh trit tw cho Pau Mbi, cong tic PCCC cia cac hd
kinh doanh, kip thoi tham muu d& xuét vé lanh dao Dol cac
cong viée chuyén mon.

Quan ly cédc tai san cia chg phu trach, quan Iy tai sén
cong.

Theo dbi tiéu thwrong cé dinh, nganh hang tiéu thuong
noi khu vire minh phu trach kip thdi bao céo 1anh dao D6i.

Giai toa, lp trit tu céc tuyén dudmg trong va chung
quanh chg duge phin coéng.

Theo doi bg thu, ngudn thu noi khu vuc phu trach, phén
anh kip thoi tiéu thuong khéng nép tién thué mat b%mg, vé
sinh, dién, nude cho 1anh dao Péi ¢6 huéng giai quyét.

Truc camera gidm sat, truc bdo cdo su cd PCCC va
théng béo dén lanh dao ddi va cac P6i, TS trong don vi.

Thuc hién theo sy phéin céng cua lanh dao D6i va Ban
1&nh dao co quan,

NLD

11

Nguyén B4 Trong

23/01/1968

NVBV

L1212

_Bio dam t6t cdng tc thu bd cho An Hoa, cdng tic thu 1
Bén Do, thu ngoai gir Bén D3 khi true trua dugce phan cong,
tham gia vin hanh khu xir 1y nuwée thai, edng tic phong chay

NLD
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Ngbé Vo Dic Nhén

19/02/1999

NVBV

KS CN 6t6

chita chay, thu va giit gin ANTT tai cho An Hoa, kiém tra
viéc sir dung dién & cho An Hoa, kiém tham gia giai toa, gt
gin an ninh trat tu cho Déu Mbi, cong tac PCCC ciia cac hd
kinh doanh, kip th&i tham muu dé xuat vé lanh dao D6i céc
cong viéc chuyén mon.

Quén ly cédc tai san cha cho phu trach, quan Iy tai san
cOng.

Theo di tiéu thuong cb dinh, nganh hang tiéu thuong
noi khu vire minh phu trach kip théi bao céoe ldnh dao Dji.

Gidi toa, lap trit tu céc tuyén dudng trong va chung
quanh cho dugc phan cong.

Theo di bd thu, nguén thu noi khu vire phu trach, phan

anh kip thoi tiéu thuong khong nop tién thué mit bing, vé

sinh, dién, nude cho lanh dao D61 cod hudng giai quyét.
Truc camera giam sat, truc bao cao su ¢b PCCC va
thong béo dén lanh dao ddi va cac D1, TS trong don vi.
Thuc hién theo su phin c¢ong cua lanh dao Poi va Ban
lanh dao co quan.

Truc tiép thu bd va 18 Bén thity kiém tra viéc sir dung
dién Bén thity, cOng téc thu phi 18, thu ngoai gid Bén B khi
trye trua dwugc phén cdng, git gin an ninh trét tw khu vie
Bén d6, tham gia van hanh khu xir Iy nuée thai, cong tic
phong chdy chita chay; tham gia giai toa, gitt gin an ninh trat
tw chg, Bén d6, bao cdo kip thoi nhitng vu viée phat sinh vé
lanh dao Poi. :

Quén Iy céc tai san cla cho phu trach, quan ly tai san
cong.

Theo d5i tiéu thuong ¢ dinh, nganh hang tiu thuong
noi khu vue minh phu trach kip thoi bao céo 1anh dao Boi.

Giai toa, lap trit tuw cic tuyén dudng trong va chung
quanh cho duoc phan cong

Theo doi by thu, ngudn thu noi khu vuc phu trach, phan
anh kip thoi tiéu thuong khéng nop tién thué mit bing, vé

NLDP
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sinh, dién, nude cho 1&nh dao d6i c6 hudng giai quyét.
Truc camera giam saf, truc bao cao su cb PCCC va
théng bao dén lanh dao déi va cac Pdi, T6 trong don vi.
Thuc hién theo su phén céng cia lanh dao Ddi va Ban
l&nh dao co quan.

13

Nguyén Hoang Thai

16/06/1972

T4 trudng

12/12

Chiu trach nhiém trude ldnh dao P61, gitt gin an ninh trit
tir khu vue cho, theo dai kiém tra don ddc anh em cip dudi,
sép lich true ca ngay, hd tro lam béo cdo tuén, clp nhét bién
ban ctia P61 vio méy tinh, truc tiép thu phi bd Bén db trong
b, tham gia van hanh khu xir ly nudc thai, cong tac phong
chay chita chdy; tham gia giai toa, giff gin an ninh trgt ty
cho, theo ddi sap xép lich tryc hang tudn, tham mwu dé xudt
lanh dao Dai cac nhiém vu lién quan dén cong tac chuyén
mon.

Quén ly céc tai san cua chg phu trach, quan ly tai sén
cong.

Theo doi tidu thwong cb dinh, nganh hang tiéu thuong
noi khu vue minh phu trach kip thot bdo cdo 18nh dao doi.

Giai tda, 14p trit tu cac tuyén dudng trong va chung

quanh chg duge phén cong.

Theo dai bd thu, ngudn thu noi khu vue phu trach, phan
anh kip thoi tiéu thwong khéng ndp tién thué mit bing, vé
sinh, dién, nuéc cho lanh dao doi ¢ hudng giai quyét.

True camera giam sat, tryc bdo céo su ¢ PCCC va
thong bao dén lanh dao ddi va cac Dai, TH trong don vi.

Thuc hién theo sy phan cdng cta 1&nh dao Poi va Ban
l&Enh dao co quan.

NLD
(Khoan
viéc)

14

Mai Van Tron

20/11/1972

NVBV

12/12

Chiu trach nhiém truée Ddng chi Quyén Poi trudng, Poi
pho, T6 trudmg: Truc tlep thu phi gia dich vu khu B, thu lé
Bén D3, thu ngoai gier Bén B khi truc trua duge phan cong,
kiém tra viée st dung dién, cong tac PCCC ctia céc hd kinh
doanh, kip thdi tham muu d& xuét v& lanh dao Ddi céc cong
viéc chuyén mon, giir gin ANTT tai chg A, B. Tham gia vén

NLD
(khoan
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hanh khu x1r Iy nuée thai va cong téc PCCC tai cho.
cong.

noi khu vuc minh phu trach kip thai bao cao ldnh dao Di.

Giai toa, l4p trdt tr cdc tuyén dudng trong va chung
quanh chg duge phéan cong.

Theo ddi bd thu, nguén thu noi khu vire phu trach, phan
anh kip thai tiéu thuong khong ndp tién thué mit ’qéng, vé
sinh, dién, nude cho 18nh dae d6i cé hudng giai quyét.

Truc camera giam sat, truc bao cdo su cb PCCC va
théng béo dén lanh dao ddi va cac Poi, Té trong don vi.

Thuc hién theo si phén cbéng cuia lanh dao Poi va Ban
l&inh dao co quan.

Quén ly céc tai san cla cho phu trich, quén ly tai sén |

Theo d&i tiéu thuwrong ¢b dinh, nganh hang tiéu thuong |

V5 Long Tridu

22/8/1979

NVVS

4/12

Phu trach cdng tac 1dm v€ sinh mdi trudng cla chg, ¢
trach nhiém 1én lich phén céng didu dong t& vé sinh lam
viéc hang ngay, chim cdng theo doi phép. co trach nhié_‘:xp
nhéc nhé nhan vién bao tri, céc dung cu lam viéc, dé xudt
stra chita cédc phuong tién lam viéc. Chiu trach nhiém vé
cdng tac vé sinh cia chg voi lanh dao Boi.

Quan ly cac tai san ctia cho phu trach, quan Iy t&i sén
cdng.

Thyc hién quét, thu gom rac trong chg hang ngay duogc
sach s€, tao m¥ quan.

Thue hién rita chg, théng céng che khu vure bén rau
xanh, thily hai sén.Dam bao vé sinh méi truong.

Thue hién theo sw phén cdng ctia lanh dao D6i va Ban
l&nh dao co quan.

16

Nguyén Thanh Loi

24/4/1975

NVVS

9/12

C6 nhiém vu lam v¢ sinh sach dep khu vic duge phén
cong, khong dé rac o dong, cb trach nhiém bao tri stra chiia

cac phuong tién lam viéc. Chiu su phén cong diéu ddng clia |

0 trudng.
Quén 1y céc tai san cha cho phu trach, quan 1y tAl san

NLD
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cong.
Thye hién quét, thu gom réac trong chg hang ngay duoc
sach s&, tao m¥ quan.
Thyc hién rira cho, thong céng cho khu vuc ban rau
xanh, thity hai sdn.Pam bao v sinh mdi trudng.
Thuc hién theo su phan cong cha ldnh dao D va Ban
1anh dao co quan. B
17 | Nguyén Thi Héng Pidu | 08/8/1985 NVVS 5/12 C6 nhiém vu lam vé& sinh sach dep khu vuc duge phédn | NLD
cong, khong dé rac 1 dong, c6 trach nhiém bao tri sira chita
cac phuong tién lam viée. Chiu sy phin céng didu dong coa
tb trudng.
Quén ly céc tai san cta chg phu trach, quan ly tai san
cong.
Thuc hién quét, thu gom rac trong chg hang ngay dugce
sach s&, tao m¥ quan.
Thuc hién rira chg, thong céng cho khu vuc ban rau
xanh, thiy hai san.PDam bao v& sinh méi trudng.
Thuc hién theo su phéin cong cta ldnh dao Pdi va Ban
1Znh dao co quan. 1
4. Chg Lac Héng
g b Ho va tén Nim sinh Chire vu Trinh d6 Phén cong nhiém vu Ghi
Nam Nir chuyén mén chil
01 | Nguyén Qudc Tién 22/12/1982 T4 trudmg TNC3 Chiu trach nhiém truéc Ban lanh dao toan bd cong viée tai | VC

cho Lac Hong theo d5i cong tic x8y dung co ban, céng tic
sap xép qudy sap trong che, chiu ‘trach nhiém trong quén ly,
Tlep dan theo quy dinh, giai quyét don xin thué quiy va tra
quay, hd tro xtr 1y no dong, quan ly céc ngudn thu tai cho,
tham muru cho Ban ldnh dao giai quyet cac don xin vay ngin
hang va don thu khiéu nai ctia hé tidu thuong.

Phy trich chung, chiu trach nhiém truc tiép vé cong tac
PCCC, VSMT, ATVSTP, sép x&p chg, kiém tra quan 1y toan
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hé théng dién, chiu trach nhiém phén cbng sip xép diéu dong
nhén vién va cac céng viéc lién quan dén hoat dong thudc
pham vi cfia che do minh phu tréch. Truc tiép t& chic giai
toa, 14p trét tu cic tuyén dudng chung quanh chg; tidu thuong
tai chy theo so dd bd tri nganh hanh dwoc phé duyét, nganh
hang tiéu thuong tai cho quan 1y

Truc tiép theo doi, nim tinh hinh thuc tién @& kip thoi
tham muu, & xuét véi lanh dao xem xét, chi dao xir Iy; Phoi
hop 5 chitc so két, tong két, kiém tra, dénh gia va bdo cao
viée thuce hién linh vue duge phan céng theo dai; Truc tiép t0
chite trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vu theo nhiém vu duge phan cong...

Thuc hién theo sy phén céng cia Ban 13nh dao.

02

Nguyén Dién Khwong

01/7/1994

NVBV

Cir nhan
Lust

Quién 1y céc tai san cha cho phu trach, quan ly tai san

cong.

Theo dbi tiéu thuong cb dinh, nganh hang tiéu thuong
noi khu virc minh phu trach kip thoi béo cdo lanh dao T6.

Giai toa, l4p trit tw cdc tuyén dudmg trong va chung
quanh che duoc phén cong.

Theo d&i bd thu, ngudn thu noi khu vure phu trach, phan
énh kip thoi tiéu thuong khoéng ndp tién thué mat bang, vé
sinh, dién, nuéc cho lanh dao T6 c6 huéng giai quyét.

Truc camera gidm séat, truc bdo cdo su ¢ PCCC va
théng bao dén lanh dao ddi va céc Poi, TS trong don vi.

Thuc hién theo su phén céng cta Té trueéng va Ban lanh
dao.

NLD

5. Cho Ngd Niim

TT

Ho va tén

Nim sinh

Nam

Nir

Chike vu

Trinh do
chuyén moén

Phin cong nhiém vu

Ghi
chi

01

Tran Ngoc Quang

16/10/1969

Phu trach

9/12

Chiu tridch nhiém trudc Ban 18nh dao toan bd cdng viée tai

e
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cho

chg Ng& Nam theo d&i cbng téc xfy dung co ban, cong tac
sfp X€p quiy sap trong chg, Tmp din theo quy dinh, giai
quyet don xin thué quay va tra quay, xir Iy ng dong, quan ly
cAc ngudn thu tai cho Nga Nam, tham muu cho Ban lanh dao
giai quyét cac don xin vay ngin hang va don thw khiéu nai
clia ho tiéu thuong.

Phy trach chung, chiu trach nhiém truc tiép vé cong tac
PCCC, VSMT, ATVSTP, sép xép cho, kiém tra quan 1y toan
hé théng dién, chiu trach nhiém phén cdng va cac cong viée
lién quan dén hoat dong thudc pham vi ctia ch¢g do minh phu
trach. Tryc tiép t chirc giai toa, 14p trét tu céc tuyén duong
chung quanh; Quén ly tiéu thuong tai cho theo so db bd tri
nganh hanh duoc phé duyét, nganh hang tiéu thuong tai chg
quan ly

Truc tiép theo d6i, ndm tinh hinh thuc tién dé kip thoi
tham muu, d& xut véi lanh dao xem xét, chi dao xir 1y; Phdi
hop 16 chite so két, tong két, kiém tra, ddnh gid va bao cao
viée thuc hién Iinh vic duoc phan cdng theo dbi; Truc tiép t6
chire trién khai thwe hién céc hoat dong chuyén mon, nghiép
vu theo nhiém vu dugce phén cong. ..

Thuc hién theo su phén cdng ctia Ban 1anh dao.

6. Cho Phwong 6

TT

Hg va tén

Nim sinh

Nam Niv

Chike vu

Trinh dé
chuyén mon

Phén cong nhiém vu

Ghi
cha

01

Pham Vian Nha

18/5/1976

Phu tréch
cho

DH QTKD

Chju trdch nhiém trudc Ban 1anh dao toan bd cong viée tai
cho Phudng 6 theo d&i cong téc xdy dung co ban, cong tac sap
xép quay sap trong cho. T1ep dén theo quy dinh, giai quyét
don xin thué quiy va trd quiy, xir 1y no dong, quan Iy céc
nguon thu tai chg Phudng 6, tham muu cho Ban lanh dao giai
quyet cdac don xin vay ngin hang va don thu khiéu nai ctia ho

VC
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o

tiéu thuong.

Phu trach chung, chiu trach nhiém truc tiép vé& cong tac
PCCC, VSMT, ATVSTP, sap xép chg, kiém tra quan ly toan
hé thong dién, cac céng viéc lién quan dén hoat dong thude
pham vi ctia chg do minh phy trach. Truc tiép thuc hién
nhiém vu cdng tac tai cho duoc phén cbng; Truc tiép td chirc
giai toa, 18p trét tu cdc fuyén dudng chung quanh; tiéu thuong
tai cho theo so @6 bé tri nganh hanh dugc phé duyét, nganh
hang tiéu thuong tai cho quéan Iy

Truec tiép theo ddi, ném tinh hinh thue tién d kip thoi tham
muru, dé xudt v6i lanh dao xem xét, chi dao xur 1y; Phéi hop )
chite so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bdo cao
viée thue hién linh vue duge phén cong theo doi; True tiép td
chitc trién khai thuc hién céc hoat déng chuyén mén, nghiép
vu theo nhiém vu dwge phén ¢éng. ..

Thuec hién theo su phin céng ctia Ban lanh dao.

7. Cho Son Pong
Tl Ho va tén Nim sinh Chire vu Trinh 4§ ' Phén eéng nhiém vu Ghi
Nam Niv chuyén mén chi
01 | Nguyén Trong Nghia 0971971 Phu trach 12/12 Chiu trach nhiém trude Ban lanh dao toan bg cong vige tai cho | VC
cho Son Béng theo déi cong tac xdy dung co ban, cong tac sap xep

quiy sap trong cho, Tiep dén theo quy dinh, giai quyet don xin
thué quiy va tra quay, hd tro xir Iy ng dong, quan Iy céc n0u011
thu tai cho Son Dong, tham muu cho Ban lanh dao giai quyt ét
cac don xin vay ngin hang va don thu khidu nai cta hd tidu
thurong.

Phu trach chung, chiu trach nhiém truc tiép vé cong tac
PCCC, VSMT, ATVSTP, sap xép cho, kiém tra quan 1y toan
hé théng dién, chiu trich nhiém céc céng viée lién quan den
hoat ddng thudc pham vi clia chg do minh phu trach. Truc tiép
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td chirc giai toa, 1ap trit tw cae tuyén dudmg chung quanh; tiéu |

thwong tai cho theo so dd bé tri nganh hanh duge phé duyét,
nganh hang tiéu thwong tai cho quan ly

Truc tiép theo ddi, nim tinh hinh thuc tin d& kip thoi tham
muu, d& xudt vdi linh dao xem xet, chi dao xur ly, Phéi hop tb
chire so két, tdng két, kiém tra, phan tich, d4nh gia va bao cdo
vige thue hién Iinh vue dwoc phén cong theo ddi; True tiép t6

chiie trién khai thie hién cdc hoat ddng chuyén méon, nghiép vu |

theo nhiém vu dugc phén cong...

Thure hién theo sy phén cdng clia Ban 18nh dao.

8. Cho Giira

TT Ho va tén Nim sinh Chike vy Trinh do Phéin cong nhiém vu Ghi

Rt Nt chuyén moén cha

01 | Nguyén Thanh Son 08/4/1990 Phu trach TNC3 Chiu trach nhiém trudc Ban lanh dao toan b cbng viée tai | VC
chy cth Gifra theo ddi cong tac x&y dung co ban, cong tac sap xép

quiy sap trong cho, Tiép dén theo quy dinh, giai quyét don
xin thué quiy va tra qudy, xr Iy no dong, quan 1y céc ngudn
thu tai cho Gifra, tham muu cho Ban [&nh dao giai quyét cac
don xin vay ngén hang va don thu khiéu nai ca hd kinh
doanh.

Phu trach chung, chiu trach nhiém truc tiép v& céng tic
PCCC, VSMT, ATVSTP, sip xép cho, kidm tra quan 1y toan
hé théng dién, chiu trach nhiém céc cong viéc lién quan dén
hoat d6ng thudc pham vi ctia chg do minh phu trach. Truc
’nep t6 chirc giai toa, lap trat tu cac tuyen duong chung quanh;
tidu thuong tai cho theo so dd bd tri nganh hanh duoc phé
duyét, nganh hang tiéu thuong tai cho quan 1y

Truq tiép, theo ddi, nim tinh hinh thre tién dé kip thoi tham
muu, d& xuat v6i lanh dao xem xét, chi dao xir ly; Phoi hop t6
chiic so két, tong két, kiém tra, phén tich, d4nh gid va bdo co
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viée thuc hién linh vue duge phin cong theo dai; Truc tiép to
chirc trién khai thwe hién cdc hoat déng chuyén mén, nghiép
vu theo nhiém vu duge phén cong...

Thurc hién theo su phén cong ctia Ban ldnh dao.

Trén ddy la bang phén céng nhiém vu vién chie, ngum lao ddng ciia Ban Quan 1y cho Bén Tre. Tuy theo tinh hinh thuc té,
13nh dao s& trao dbi hop théng nhat phén céng, diéu déng vién chire, ngudi lao dong gitta cac Poi, TS sao cho phi hop véi sé
trudng cong thc va hoan thanh t8t cic nhiém vu duge giao.

NGUOI LAP BANG

Nguyén Trong Hoang - guyén Viét Cwong






