‘UBNDv PHUGNG AN HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY CHOQ BEN TRE Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chitc va hoat dong ciia Ban Quan ly chg Bén Tre
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé 24/0P-0LC ngay 01 thang 10 ndm 2025
ciia Trudng Ban Qudn 1y chg Bén Tre)

) Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Bleu 1. Quy ché nay quy dinh vé vi tri, chiic ndng, nhiém vu va quyén
han, co ciu t6 chirc, ché @6 1am viéc, mbi quan hé cong tac, khen thuong, ky
luat ctia Ban Quan Iy cho Bén Tre.

Piéu 2. Quy ché t6 chiic va hoat ddng cua Ban Quan ly cho Ben Tre
nhim tao didu kién thuén lgi d& Ban Quan 1y chg Bén Tre thuc hién tot va day

du chitc ning, nhiém vu dugc giao; nang cao y thirc trach nhiém trong giai quyet
cdng viéc cua to chiic va ca nhan.

Chwong I1
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pieu 3. Vi tri, chirc ning

Ban Quén 1y cho Bén Tre 1a don vi sy nghiép coéng lap ty dam bao chi
thudong xuyén va chi dau tu, nop ngan sach Nha nudc hang nam theo chi tiéu
dugc giao; chiu sy chi dao truc tiép cua Uy ban nhan dan phuong An Hoi va
huéng dan vé chuyén mén nghiép vu ciia Phong Kinh té, Ha ting va Do thi
phuong An Hoi; S& Cong thuong tinh Vinh Long;

2. Ban Quan 1y cho Bén Tre c6 tur cach phap nhén, c¢6 con dAu riéng va tai
khoén riéng tai Kho bac Nha nuéc va Ngin hang thuong mai dé quan ly. Thuc
hién ché do6 ké toan theo quy dinh hién hanh, déng thoi chiu su huong dan, kiém

tra ctia Phong Kinh té, Ha tang va P6 thi phuong An Hoi vé cong tac tai chinh
tai don vi.

3. Ban Quén ly chg Bén Tre c6 chitc ning quan 1y c4c hoat ddng cua cho

va t& chiic kinh doanh céc dich vu tai chg trén dia ban theo quy dinh ctia phéap
luat.

4. Tru s& dat tai: Khu B 14u, chg Bén Tre, phuong An Hai, tinh Vinh
Long. '
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Diéu 4. Nhiém vu va quyén han

Ban Quan 1y cho Bén Tre c6 trach nhiém thuc hién cc quy dinh tai Nghi
dinh s6 60/20: /4/r\|tﬁ-Cl ngay 05 thang 6 nam 2024 ctia Chinh phu vé phat trién
va quan ly cho c6 cic nhiém vu, quyén han cu thé sau day:

1. T6 chire, trién khai viée quan ly cho va cac dich vu phuc vu hoat d(")ng
cua cho theo quy dinh nhu: Cho thué dién tich mat bing kinh doanh, trong gitl
phuong tién vén chuyén, bdc xép hang hoa, cho thué kho bao quan cét gift hang
hoéa, cung cip thong tin thi tru’(mgj kiém dinh s6 luong, chat luong hang hoa, vé
sinh m6i trudng, an uong, vui choi, giai tri va c4c hoat dong khéc trong pham vi

cho phit hop véi cdc quy dinh cia phap lut va theo hudng ngay cang van minh
hién dai.

2. Thue hién cai tao, ning cap, duy tu, bao dudng cho theo quy dinh; dam
bao cong tdc phong chay chita chdy, vé sinh mdi truong, bao vé tai nguyén
nuée, an ninh trat tu, an toan thue phim va do ludng trong pham vi chg, cac khu
vuc kinh doanh. Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét ké hoach dau tu cong theo
timg giai doan, k& hoach dau tur céng hang nam theo quy dinh.

3. Xay dung va trinh cAp c6 thdm quyén phé duyét Noi quy chg theo quy
dinh; t6 chirc dieu hanh cho hoat dong theo Noi quy va xu ly cac hanh vi vi
pham Noi quy cho theo tham quyén.

4. Lap phuong an khai thac, b6 tri, sap xép khu vuc kinh doanh, st dung
diém kinh doanh tai chg va théng bao cho Uy ban nhén dan cp c6 tham quyén.
Ky két va thuc hién hop ddng véi céc tiéu thuong vé viéc thué, st dung diém
kinh doanh tai chg va céac dich vu khac theo quy dinh cta phap luéat.

5. Phoi hop v6ichinh quyen dia phuong va cac co quan, doan thé to chiic
thong tin kinh té - x4 hoi, pho bién, huéng dan thuc hlen céc chinh sach, cac quy

dinh ctia phap luat va nghia vu déi véi Nha nude cua tiéu thuong kinh doanh tai
cho; td chirc cac hoat dong van hoa, xa hoi tai cho.

6. Phéi hop véi co quan c6 chitc nang trong viée thuc hién céc quy dinh
v€ phong, chdng bénh truyén nhiém.

7. Téng hop, bio céo tinh hinh hoat déng cua cho theo dinh ky hang
thang, quy, ndm va theo yéu ciu ctia co quan c6 tham quyeén.

8. Duy tri hoat dong cho nham bao dam hoat dong mua ban, trao adi hang
hoa trong diéu kién binh thuong cling nhu theo yéu cau cta co' quan c6 thdm
quyén trong truong hop céan thiét.

9. Té chirc thu, ndp tién thué, st dung diém kinh doanh cta tiéu thuong
va céc loai phi, 1& phi va dich vu khac theo quy dinh cia phép luéat.

10. Chiu trach nhiém quan ly, st dung tai san va két qua tai chinh ctia Ban
Quan ly chg theo quy dinh ciia phap luit.



Chwong II1
TO CHUC VA BIEN CHE
Piéu 5. T6 chitc b6 may

Ban Quén ly cho Bén Tre c6 01 t& Hanh chinh - Nghiép vu; 03 doi quan
ly 6 03 cho c6 quy m6 1on nhu: Cho Bén Tre; Trung tam Thuong mai; cho Pau
mdi, cho An Hoa, Bén thuy va Bén trung chuyén hang héa; 05 t6 quan ly & cac

cho c6 quy mé nhé nhu: chg Ngd Nam, cho Phuong 6; cho Lac Hong, cho Son
Dong, chg Gitra.

Ban Léanh dao Ban Quan Iy chg Bén Tre c6 01 Truéng ban va 02 Pho
Trudng ban. Truéng ban, Pho Truong ban Quan 1y chg Bén Tre do Chi tich Uy
ban nhan dén phuong An Ho6i quyét dinh viéc bd nhiém, midn nhiém, khen
thudng va ky luat.

Nhan sy ctia Ban Quan 1y cho Bén Tre duoc chia thanh 02 khoi: Khoi
hanh chinh va khoi truc tiép.

- Khéi hanh chinh: Ban Lanh dao: 03 nguoi; hanh chinh nghiép vu c6 07
nguoi.

- Khdi truc tiép obdm: Béao vé trét tu; thu 18 phi; thu gom rac; thuc hién
nhiém vu phong chay chita chay; dam bao vé sinh méi trudong; an toan vé sinh
thyre phém va thye hién cac nhiém vu theo quy dinh ctia phéap luat. Ty theo tinh
chét, ‘quy md cua timg cho @& b6 tri nhan su cho phit hop. Méi doi bao vé cé tir
10 dén 17 ngudi (trong d6 c6 mét Doi truong, mot hodc hai Do pho, con lai 1a

Doi vién); moi td bao vé c6 tir 01 dén 03 nguoi (trong d6 c6 01 TS trudng, con
lai 1a TS vién).

Poi vién, tb vién clia cho nao thi chiu su diéu dong cia D61 truong, TH
trudng cia cho d6. Doi trudng, T trudng cac cho chiu sy linh dao tryc tiép
Truéng ban va chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu do Tru‘ong ban giao. Ngoal
ra, do yéu cau cbng viéc, Truéng Ban duoc hop dong v6i td chirc, c4 nhan dé bd
sung thém luc lugng thuc hién nhiém vu tai céac td, doi. Tién cong duoc tra theo
nguyén tic thoa thufn.

Diéu 6. Bién ché

Tbng bién ché cuia Ban Quan 1y cho Bén Tre la: 65 vién chitc, ngudi lao
déng.

Cin ct tinh chét, dic diém, khdi luong codng viéc va kha nang tai chinh,
Trudng ban Quan ly chg Bén Tre quyét dinh vi€e t0 chiic cac bd phén chuyén
mon nghiép vu gitp viée quan 1y, dieu hanh chg hoat dong va to chire cac dich
vu tai cho; ky hop dong tuyén dung lao ddng, cac hop dong khac voi cac co
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quan, doanh nghiép vé bao dam vé sinh méi trudng, phong chéy chita chay, an
ninh trt tur... trong pham vi chg quan 1Y theo quy dinh ctia phap luét.

Chwong IV
NHIEM VU BAN LANH PAO VA CAC POI, TO
Diéu 7. Phan c6ng nhiém vy Ban lanh dao
1. Truwdng ban:

- Phu tréch chung, chiu trach nhiém truéc Uy ban nhin dan phuong An
Hbi, Chu tich Uy ban nhén dan phutng An Hoi va trude phap luat vé toan bd
hoat dong cua Ban Quan ly cho Bén Tre. Truc tiép 1anh, chi dao nhiém vu cia
cac Pho truong ban va can bo cap duéi. Truc tiép phu trach cong tac to chirc can
bd; ky cac quyét dinh didu déng, b nhiém chirc vu can bg, cac quyét dinh ky
ludt vién chire, nguoi lao dong theo thim quyén dugc phin cap, ky céc hop dong
lao dong d6i véi vién chirc, nguoi lao ddng. Chu tich Ho1 dong khen thudng, ky
luat co quan; Hoi dong xét duyét lwong; chil tri cac cude hop bio cua co quan.

- Ky céac cong van dbi noi, dbi ngoai; ky xac nhén thu tuc hanh chinh cho
cac tiéu thuong khi tiéu thuong c6 yéu cau. Ky cac hop dong kinh té, hop dong
dan sy, hop dong cho thué dia diém kinh doanh; ky cac quyét dinh tam dinh chi
hoat dong kinh doanh ho#c thu hdi dia diém kinh doanh.

- La ngudi phat ngdn chinh thirc véi bao chi, dai phat thanh truyén hinh
doi voi cac vu viée c6 lién quan dén hoat dong quan 1y cho trén dia ban;

- Thyc hién nhi¢m vy: Chu tai khodn cta don vi, xem xét va ky duyét cac
khoan chi cua don vi, dugc phan cong cong tac va uy quyén cho cic Pho trudng

ban duyét chi mét s6 khoan chi thuéc pham vi phu trich trong ké hoach chi
thuong xuyén cua don vi.

- True tiép chti tri giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo nhitng van dé tranh
chép c6 lién quan dén vién chirc, nguoi lao dong va ho kinh doanh & céc cho.
Lén lich tiép can b, vién chirc, nguoi lao déng co quan va cong dan hang thang
dé giai quyét cac don khibu nai, t céo,... (néu co).

- Tryc tiép lnh dao cac chg Pau mbi Nong thiy san, Bén trung chuyén
hang hoa va chg An Hoa; chg Nga Nam, cho Lac Hong.

- Phu trach chung theo d3i va truc tiép chi dao cong tac vé sinh mdi
truong. Phu trach Tieu doi tu vé co quan.

- Truc tiép 1&nh dao cong tac xiy dung, cai tao, nang clp céc chg theo ké
hoach dugc duyét hang nam, dam bao dat tién do cong trinh va ding theo trinh
tu x4y dung co ban theo quy dinh cua phap luat.

- Céc cbng viée khac do Uy ban nhan dén phuomg An Hoi phan cong.
2. Pho trudéng ban 1:



- Pho Truéng ban Quéan 1y cho Bén Tre cé trach nhiém gitup Trudng ban
va chiu trach nhiém trudc Trudng ban va trude phéap luét vé thuc hién cac nhiém

vu do Trudng ban phan cong; béo cdo dinh ky hang tuan vé két qua cong viéc

phu trach cho Trudng ban.

- Thay mat Truong ban ky duyét chi cac khoan chi nam trong ké hoach
chi thuong xuyén; ky két cac hop dong lién két tin dung cac ngan hang; Ky hb
so vay VC-NLB, Theo d&i ho so quy thé chan.

- Chiu trach nhiém diéu hanh true tiép vé cong tac tai chinh cua don vi va
t6 nghiép vu cua don vi; quan ly ngudn thu, chi dung nguyén tic ké toan tai
chinh (thuc hién dang Luét ké toan). Theo ddi cong tac thu 1& phi ¢ cac cho, theo
ddi chi dao viéc lap du toan thu chi hang thang, quy, nam. Hing nim xay dung
ké hoach tu kiém tra tai chinh cua don vi dé kip thot chén chinh cong tac quan ly
tai chinh tai don vi; hing thang kiém quy dinh ky va dot xudt; quan Iy cli vé,
bién lai thu, chi ding quy dinh; ky duyét cdc chimg tur thu, chi ding theo dinh
murc quy dinh; 18p du toan thu, chi hing nam; theo doi, don doc bo phan ngh1ep
vu thue hién ché d6 ké toan dung theo luat; khéng dé ton qu¥ tién mat tai don vi
qua 20 triéu ddng. Chiu trach nhiém diéu hanh truc tlep cong tac phong chéng
dich bénh xay ra trén dia ban cac cho va chi dao cta cap trén tai don vi.

- Truc tiép phu trach cac chg nhu: Trung tm thuong mai; chg Gilta; chg
Ta Pién. Cung lanh dao truc tiép chi dao céng tac PCCC, vé sinh m01 truong, hé
théng xir ly nudc thai dam bao hoat dong lién tyc, an toan; sip xép, gii tda, 1ap
lai trét tu trong pham vi chg. Giai quyet nhiing tranh chap trong noi bo hé kinh

doanh tai céc cho theo thdm quyén vé cac don thu khiéu nai cua tiéu thuong ctia
cac chg phu trach.

- Phy trach ky béo cdo tudn, thing, quy, nim, céc ké hoach, béo cao thudc
pham vi phu trach.

- Giai quyét cac don thu khiu nai cia tiéu thuong noi chg minh phu
trach. '

- Thuc hién cé4c cdng viéc khac duoc Trudng ban phén cong.
3. Pho trudng ban 2:

- Phé Truéng ban Quan 1y cho Bén Tre ¢6 trach nhiém giup Truong ban
va chiu trach nhiém trude Trudng ban va trude phap luat vé thyc hién cac nhiém

vu do Trudng ban phén céng; bao cao dinh ky hang tuln vé két qua cong viée
phu trach cho Trudng ban.

- Truc tiép chi dao cbéng tac PCCC. Phu trach cac d@i PCCC co' quan.
Hang nam chi dao cac cho xdy dung phuorng an phong chong chay nd va ké
hoach tap dot. Giao nhi€ém vu tryc tlep cho cac D1 trudng, T4 trudng, phu trach
cac cho va chiu trach nhidm trude Trudng ban vé cong tic PCCC, dém bao an
toan tuyét dbi trong céng tac quan 1y, theo d&i cap nhét ca truc hang ngay, dém.
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- Truc tiép phu trdch cbng tic giai toa, 14p lai trdt tw dam bdo an toan
trong pham vi cac cho tric thude Ban quéan Iy cho Bén Tre.

- Truc uép lanh dao cac cho Bén Tre, cho Phuong 6 va cho Son Dong.
Cung lanh dao truc t1ep chi dao cong tac PCCC, vé smh moi trueong, hé thong Xu
ly nuéde thai dam bao hoat dong lién tyc, an toan; sap Xep, giai toa, l8p lai trat ty
trong cho va cac tuyén dudng chung quanh cho. giai quyet nhitng tranh chap
trong noi bo ho kinh doanh tai cac cho theo thdm quyén vé cac don thu khiéu nai
clia tiéu thuong cia cac cho phu trach.

.o Phéi hop véi céc co quan chie nang thuc hién cac quy dinh vé& phong,
chong bénh truyén nhiém.

- Phé bién, théng tin vé& chinh sach, phap lut ¢6 lién quan cho thuong
nhan kinh doanh tai cho.

- Giai quyét cac don thu khiéu nai ctia tiéu thuong noi chg minh phu
trach.

- Thue hién cac cong viéc khac duge Trudng ban phan cong.
Pitu 8. Nhiém vu cu thé cac doi, tb
1. T6 Hanh chinh - Nghiép vu:

- Tham muu cho Ban ldnh dao v& 1ap b6 thu theo khung gia do UBND
tinh quy dinh va giao, chi tiéu thu cua cac-cho hang nam; tham muu trinh Ban
1anh dao quyét dinh céc khoan chi dé cung cép dich vu sw nghiép céng dam bao
dang quy dinh cua phap luét, c6 tinh hop ly, hop 1€, pht hop voi yéu cau thyc té
va phéi quy dinh trong quy ché chi tiéu n6i bd.

- Thye hién 1ap du toan thu chi, theo ddi qué trinh thuc hién thu chi tai
chinh cua co quan, thu chi ding quy dinh hién hanh, thanh quyet toan kip thot,
dung quy dinh véi cac don vi ¢6 lién quan. T chiic cong tac ké toan theo dung
quy dinh cua phap luét vé ké toan; mé sb sach ké todn, st dung, quan 1y chimg
tir, td chirc hach todn, theo doi riéng dam bao ghi nhan day du, chinh x4c doanh
thu va phan bd day dt, chinh x4c chi phi déi véi ting hoat dong; dang ky, ké
khai, ndp du thué va céc khoan thu ngén sach khéc (néu co) theo quy dinh cua
phép ludt; thuc hién ché d6 tu kiém tra tai chinh dinh ky, dot xuét (néu c0); thuc
hién ché dd béo cdo tai chinh ding, kip thoi véi cac co quan quan 1y cap trén va
cac co quan c6 lién quan theo quy dinh.

- Chi tra kip thoi tién luong, tidn cong; dam bao thuc hién day du céc
chinh sach, ché do (BHXH, BHYT, BH thét nghiép, BH tai nan lao dfng, cac
khoan phu cép khac) déi vdi cén bd, vién chirc va nguodi lao dong trong co quan.
Theo dbi cong téc thi dua khen thudng. Quan Iy hd so vién chirc va nguoi lao
dong trong co quan. Lap k& hoach va tham muu Ban lanh dao t& chirc kiém tra
cong vu dé giam sat, nhéc nhé, phé binh, ky ludt vién chirc va nguoi lao dong



viéc thuc hién nhiém vu theo quy ché, noi quy co quan va chép hanh Luét Vién
chirc, Luat lao dong, cac quy dinh cuia phap luét theo quy dinh.

- Soan thao ndi dung céc loai hop dong nhu: Hop déng thué diém kinh
doanh, hop dong lao dong, hgp dong kinh té, hgp dong dan su, v.v...

- Tham muu thuc hién quan 1y, sit dung von du tu cong theo quy dinh
ctia phap lut vé& dau tr cong va phép luét c6 lién quan; Quan Iy cic loai tai san
c¢b dinh, cong cu hd tro, cong cu dung cu cla co quan theo quy dinh; thyc hién
trich khau hao va tinh hao mon tai san c¢6 dinh theo quy dinh ctia Luét Quén Ly,
sir dung tai san coéng va ché do ké toan théng ké hién. Quan ly viéc st dung
dién, nude, dién thoai trén tinh than tiét kiém, phi hop véi quy ché chi tiéu ndi
bo, du toan dugc duyét.

- Xdy dung céc van ban, k& hoach, chuong trinh, dé 4n, du an, tong hop
cac loai bdo cdo cia co quan; 18p thu tuc xdy dung mdi, sira chira nang cap cac

cbng trinh ctia don vi. Luu trit hd so, chimg tir khi thuc hién hoan thanh cong
trinh dua vao sur dung.

- Gitip Ban lénh dao t6 chirc cac cudc hop, hoi nghi ctia co quan, t6 chirc
tiép khach cac noi khac dén co quan lam viéc, tham quan hoc tap kinh nghiém.

- Thuc hién cong tac van thu luu trit, soan thao, in 4n tai lidu theo quy
dinh. Bao dam tinh bao mét, khéng duoc phat hanh, sao chép cung cép cho
ngudi khac khi chua ¢ y kién ctia th trudng don vi.

- Dam bao cdc diéu kién can thiét phuc vu cho hoat dong cua Ban lanh
dao; ho tro cac Poi, To trong co quan hoan thanh nhiém vu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban lanh dao phén cong
2. Céc doi, t6 quan Iy cac che trye thude:

- C6 nhiém vu gidi toa trong pham vi chg dugc phén cong, bao veé tréat tu
trong cho; khéng dé xay ra héa hoan, thuc hién tét cong tac phong chay chita
chay tai cho; ngan chin d6i tuong t& nan xa hoi khong cho vao chg, tranh mét
cdp hang hoa, dam bao cho thong thoang, my quan, van minh.

- -Quanly tiéu thuong kinh doanh tai cho dung theo phuong an khai thac,
bo tri, sap x€p khu vuc kinh doanh, st dung diém kinh doanh da dugc duyét.

- Thue hién viéc quét, thu gom réc trong cho hang ngay, t6 chitc rira cho
hang tudn & khu vuc ban rau xanh, thily, hai san, dam bao vé sinh méi truo‘ng

trong cho. Pam bao hé théng xir Iy nudc thai van hanh ding quy dinh (abi voi
cho c6 hé théng xir Iy nudc thai).

- T6 chiic t6 Tiéu thuong tw quan theo nganh hang hoic theo khu vuc, xay
dung quay hang vin minh, chg van hoa.

- Nghién cltu g1a1 quyet céc don thu khiéu nai, t6 céo cta ho kinh doanh
va nhén dan theo thim quyén, hoa giai nhing tranh chip gitta ho kinh doanh véi



nhau hoic gifta hd kinh doanh véi khach hang. Truong hop phtre tap bdo cao
Ban 1anh dao trudce va sau khi giai quyét.

- €0 nhiem vu 14p b thu 1€ ph1 cho, phi vé sinh hang nam trinh Ban lanh
dao phé duyét va bam vao chi tiéu dé t chirc thu cho dat yéu cAu.

- X1t 1y nhitng hd kinh doanh vi pham néi quy cho theo ding quy trinh.

- Quan ly chat ché bién lai, vé thu 1€ phi, khi sir dung hét phai quyét toan
bién lai, vé thu v6i ké toan va ndp tién day du cho thu quf cia Ban moi duge
nhan bién lai, vé thu mai.

- Nighiém cdm viéc str dung tién thu dugc vao muc dich khac. Tét ca tién
thu dugc phai ndp tat cho thu quy.

- Ném tinh hinh bién déng gia ca trong tudn va lugng hang hda luén
chuyen qua chg, ndm bét tdm tu cta nhitng nguodi mua ban trong cho phan anh
dé Ban lanh dao bao co vé trén va nghién ciru bién phap diéu hanh.

- Co thai d6 6n hoa nhung phai thdng thin va kién quyét dbi véi nhing ca
nhan, t6 chiic vi pham néi quy chg.

- Khéng duoc loi dung quyén han ctia Nha nudc giao dé sach nhiéu nhan
dan, an nhau bé tha, voi vinh ngudi mua ban trong va ngoai khu vuc phu trach.

- Khi thi hanh cdng vu vién chitc, nguoi lao dong trong cac do, tb quan Iy
céc cho phai méic dong phuc, deo bang tén gon gang, c6 day di cong cu dé trang
bi phuc vu cho yéu ciu cong tac, khong c6 mui rugu bia, phai bam chic dia ban
duoc phan cong. Khi danh gid hiéu qua cua doi, td, Ban 1anh dao s& cin clr vao
két qua dat dugc dé xem xét.

Chuong V
CHE PQ LAM VIEC

Piéu 9. Ban Quan 1y chg Bén Tre hoat dong theo ché d6 tha truong,

Trudng ban 14 nguoi lanh dao cao nhét trong co quan, cé thim quyen
trong viéc quan ly diéu hanh thuc hién nhiém vu ctia Ban Quan Iy cho Bén Tre,

chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhan dén phudng An Hoi va 1anh dao
cap trén.

Ph6 Trudng ban chiu trach nhiém truée Trudng ban vé nhiing nhiém vu
duoc phén cong va ity quyén phu trach thuc hién.

Vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai Ban co trach nhiém chap hanh

theo su phan cong ctia Ban lanh dao, n6 luc 1am viée d2 hoan thanh t6t nhiém vu
theo chuong trinh ké hoach dé ra.
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Moi quan hé lam viéc gitta vién chirc, nguoi lao dong la doan két, ho trg,
giup d& 1an nhau dé hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

Chwong VI
CHE PO, TRACH NHIEM VA MOI QUAN HE
LAM VIEC CUA CAC POI TRUONG, TO TRUGNG

Piéu 10. Cac Ddi truong, Tb truéng chiu trach nhiém truéc Trudng ban
va Phé Trudng ban phu trach vé nhiing cong viéc duoc giao, quan ly ngay gio
cong, dao dirc, 161 séng cua cac doi vién, to vién dudi quyén, c6 quyén didu
dong, phan cong cong viéc trong pham vi doi, t6. Trudng hop phic tap xin y
kién ctia Pho truéng ban phu trach hodc Trudng ban.

- Puogc quyén cho cic nhan vién dudi quyén nghi phép hodc viéc riéng
mot ngay, qua thoi gian trén phai bao cdo xin y kién Pho trudng ban phu trach
hodc Trudng ban.

- Quan ly chat ché cac ho kinh doanh tai chg minh phu trach, dong vién
ho chip hanh cdc quy dinh ctia Nha nudc va ndi quy chg, trudng hgp vi pham
thi x{ 1y theo quy trinh va bao cao ngay cho Phd truéng ban phu trach hodc
Trudng ban.

Piu 11. Cic Doi tudng, Té ttudng lam viée theo ché d6 truc Liép.
Thuong xuyén bam dia ban, theo doi hoat dong cta ddi vién, t6 vién. TH chic
quan 1y chit ché s6 hé kinh doanh ch dinh. Kip thoi phat hién xi ly nhiing hd
kinh doanh md&i phat sinh ngoai sap xep cia Ban lanh dao, xem xét xtt ly va
tham gia giai quyét cac don thu khiéu t6, khiéu nai ctia nhan dan.

Pitu 12. Cac Poi trudng, TS trudng phai xdy dung ké hoach, lich cong
tdc cho doi, to minh, chiu trach nhiém phén cong, dieu dong cac thanh vién
trong doi, t6 thuc hién chuong trinh ké hoach da dé ra.

Diéu 13. Cac Dol trudng, T trudong lam vide theo ché d6 hop tac, binh
dang trén tinh than vi cong viéc chung, ho trg nhau dé cling hoan thanh.

- Truong ban, Ph6 Truong ban phy trach mudn lam viée voi nhan vién
cua doi, to nao thi béo cho Podi trudng, T truong biét dé c6 su sép xép nham
quan 1y t6t ngay, gio cong.

- Céc Poi trudong, T6 trudng khi duge dy quyén dé tra 1oi cic co quan c6
lién quan, bao dai thi 101 phat bieu d6 maéi o gia tri.
Diéu 14. Do truong, T4 trudng quan ly nhén vién dudi quyén theo pham

vi tham quyén duoc _phén cong. Khi y kién cta Poi trudng, T6 truéng chi dao,
nhan vién dudi quyén thiy chua phit hop thi duoc quyén bao céo Ién Trudng
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ban hodc Pho Trudng ban phu trach, nhung trude mét phai chdp hanh (trit
truong hop su chi dao doé vi pham phap luat mot cach 8 rang).

Chwong VIIL
MOI QUAN HE CONG TAC POI VOI
UY BAN NHAN DAN PHUONG AN HOI
VA CAC CO QUAN, BAN NGANH CO LIEN QUAN

Piéu 15. P6i v6i Uy ban nhan din Phwong An Hoi

Ban Quan ly chg Bén Tre 1a don vi su nghiép truc thude Uy ban nhén dan
phuong An Hoi, 1a don vi chuyén nganh quan ly cho. Hoat dong cia don vi dit
dudi su chi dao ciia Uy ban nhén dan va Chi tich Uy ban nhan dan phudng An
Hoi, chiu su huéng dan va kiém tra vé chuyén mon nghiép vu quan ly cua
Phong Kinh té, ha tAng va d6 thi va S6 Cong thuong tinh Vinh Long.

Piéu 16. Trach nhiém ciia don vi dbi véi Uy ban nhian phwong An Hoi

- Lap ké hoach hoat déng dé théng qua Uy ban nhan dan phudng An Hoi
phé duyét gdbm cac ké hoach nhu: Xay dung, sta chita cho, sap xép di doi cac ho
kinh doanh, du toan thu chi hang nam, ké hoach tu chu theo giai doan, No1 quy
che... Treng qua trinh thye hién ké hoach duoc duyét, phai thuc hién nghiém
ché d6 béo céo, thinh thi v& Uy ban nhan dan phuong An Hoéi theo ddi dinh ky
va dot xuét.

- Khi ¢o chi’dao d@t Xuét clia Uy ban nhan dan phuong Ar} Hoi, Ban 18nh
dao don vi phai thong nhat ban bién phap t6 chie thyc hién dat ket qua cao.

Pieu 17. Véi cac nganh, Uy ban nhin dan cac xa, phuong cé lién
9 o p
quan

- Hoat d6ng cho c6 lién quan dén nhiéu nganh chuyén moén cua tinh,
phuong, do d6 moi quan hé lam viéc gitta Ban Quan ly chg Bén Tre véi cac
nganh la moi quan hé phoi hop.

- Ban lanh dao don vi chiu trach nhiém phéi hop voi cac nganh tinh,
phuong, thuc hién cac cong viée c6 lién quan dén hoat dong cta cac cho khi céac
nganh c¢6 yéu clu, ddng thdi yéu ciu cac nganh ¢6 lién quan h tro & mét s6 linh
vuce nao d6 khi thiy can thiét.

- Poi trudng, T6 truong quan 1y cdc cho ¢d trach nhiém thuc hién cic mit
cong tac nham hd tro cho cac nganh cé lién quan. Trude va sau khi thyc hién
phai bao céo cac yéu ciu phdi hop va két qua dat dugc cho Truéng ban va Phé
Truong ban phu trach.
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- Méi quan hé gifta Ban Quan ly cho Bén Tre va cac dia phuong co cho
déng trén dia ban 13 mdi quan hé phéi hop, nham giai quyét kip thoi tinh hinh cé
lién quan dén cho va dia phwong. Tiiy theo tinh chét timg cudc hop ma Ban 1anh
dao don vi hodc cac Doi trudong, To trudng cac chg dugc Ban 1anh dao uy quyén
dén du véi dia phuong.

Chwong VIII
CHE PO SINH HOAT

Pidu 18. Tit ca vién chirc, ngudi lao dong 1am viéc theo chiic nang va
nhiém vu duoc giao, chiu trach nhiém hoan toan dbi v6i cong viée ctia minh,
gdp stc cung cac b phan khac trong co quan dé hoan thanh nhiém vu chung
cta don vi.

Piéu 19. Cac ddi, t6 1am viéc theo giv quy dinh
- Hanh chinh: + Sang tir 7h00 dén 11h00
+ Chiéu tir 13h00 dén 17h00

- Céc d6i, t6 quan 1y cac cho 1am viéc ca ‘ngay hodc ca dém theo su phan

cbng cua Ban ldnh dao, cé lich phén cong, chim cong riéng (ké ca lam ngoai
gio).

- Tudn lam viéc 44 gid, riéng khdi hanh chinh dugc nghi ngay thir bay va
chti nhat, nhung phai dam bao hoan thanh cong viéc dugc giao.

Diéu 20. Ché d6 hdi hop
- Ban l&nh dao hop giao ban vao sang tht hai hang tudn.

- Ban lanh dao, Pang uy, cic doan thé, cic Poi trudng, Doi pho, T

truéng quan 1y cic chg hop bio thang trong khoang thoi gian tir ngay 01 dén 02
tay cua thang.

- Ngoai ra, danh 03 ngay hop Chi bg, Cong doan, Poan Thanh nién 1€ ky

hang thang va cdc ngay hoc tip nghi quyét ctia Pang, chu truong, chinh sach cia
Nha nude dot xuét.

- To chirc Hoi nghi so két 6 thang dau nam va tong két cudi nam.

Chwong IX
KHEN THUONG VA KY LUAT
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Piéu 21. Vién chiic va lao dong hop ddng c6 nhiéu thanh tich trong cong
tac s& dugc dé nghi khen thudng theo quy dinh ctia Nha nudéc.

Pieu 22. vién chirc va lao dong hop dong néu sai pham thi iy theo mic
d0 sai pham phai chiu mét trong cac hinh thirc ky luat sau:

1. Khién trach.

2. Kéo dai thoi han nang luong khong qua 06 thang.

3. Cach chuc

4. Sa thai.

P6i v6i nhan vién hop ddng lao dong néu sai pham thi s& xem xét xit 1y
ky luat theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

Chwong X
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Quy ché nay c6 10 chuong, 23 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ke tir
ngay ky, cac Quy ché ban hanh trudc day trai vai ban Quy che nay déu bai bo.

Trong qué trinh thyc hién, néu cép trén c6 ban hanh van ban quy pham
phap luat sira, bd sung chiic ning, nhiém vu, quyén han va to chiic cia Ban
Quan 1y cho, Truéng ban Quan ly cho Bén Tre s& dé nghi Chii tich Uy ban nhan
dan phuong An Hoi phé duyét bb sung, stra dbi Quy dinh vé chiic ning, nhiém
vu, quyén han va t6 chirc ctia Ban Quan 1y chog Bén Tre va diéu chinh Quy ché
nay cho pht hop, nhé"un dam bao hoan thanh tét nhiém vu duoc giao./.

Nguyén Viét Cudng



